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Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos continuados, com

dedicacdo de méo de obra, compreendendo as atividades de asseio e conservagao, portaria

24 (vinte e quatro) horas, telefonista e zeladoria

Data da realizagdo: 12/08/2026, as 09h00.
Site: https://licitacoes-e2.bb.com.br/

DO PREAMBULO

1.1 O Diretor da Faculdade de Direito de Franca — FDF, no uso de suas atribuicdes legais e de conformidade
com a Lei 14.133 de 1° de abril de 2021, torna publico, para conhecimento dos interessados, que as 09:00
horas do dia 12 de agosto de 2026, por meio do site https://licitacoes-e2.bb.com.br/, reunir-se-a o Pregoeiro
e equipe de apoio, para realizacdo de sessdo publica de licitacdo na modalidade Pregdo Eletrénico n.°
03/2026, do tipo menor prego por lote, Processo Administrativo n.° 048/2026, sendo objeto contratacdo de
empresa para_ servicos de asseio e conservacao, porteiros, telefonista e zelador, conforme descritivos inseridos
no Anexo | do Edital 023/2026 e deste Processo 048/2026 que serdo regidos pela seguinte legislagéo:

Lei

Complementar n°
123 de 14 de
dezembro de 2006

Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte;
altera dispositivos das Leis n08.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da
Consolidacéo das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de
1o de maio de 1943, da Lei no 10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei
Complementar no 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis no 9.317, de 5 de
dezembro de 1996, e 9.841, de 5 de outubro de 1999.

Lei Federal n°
14.133, de 1° de
abril de 2.021

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitacGes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias.

1.2 As propostas deverdo obedecer as especificagdes estabelecidas neste Edital de Processo Licitatorio e os

anexos que o integram.

1.3.

A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletrénico sera realizada por meio do site

https://licitacoes-e2.bb.com.br/, do Banco do Brasil, no dia e hora mencionados no predmbulo deste Edital e

sera conduzida pelo Pregoeiro e equipe de apoio, designados nos autos do processo em epigrafe.

1.4 Integram este edital os seguintes ANEXOS:

ANEXO | TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il MODELO DE PROPOSTA DE PRECO
ANEXO Il MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO

ANEXO IV MODELO DECLARACAO TRABALHO DE MENOR E DIGNIDADE HUMANA.

ANEXO V DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

ANEXO VI DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME/EPP

ANEXO VI DECLARACAO RESERVA DE VAGAS

ANEXO VIII | DECLARACAO VIABILIDADE ECONOMICA DA PROPOSTA

ANEXO IX VISITA TECNICA

Pagina 2 de 49



FACULDADE DE DIREITO DE FRANCA AV. MAJOR NICACIO, 2.377 - BAIRRO SAQ JOSE - FRANCA .SP

"' 3 +55 16 3713-4000 PABX / 3713-4015 SETOR DE LICITAGOES
f CEP: 14.401-135 - E-MAIL: compras@direitofranca.br

?_ AUTARQUIA MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR

EXCELENCIA NO ENSINO JURIDICO DESDE 1958.
WWW.DIREITOFRANCA.BR

ANEXO X MINUTA DE CONTRATO
ANEXO XI TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

2 DO OBJETO

2.1 Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos continuados, com dedicacao
de mao de obra, compreendendo as atividades de asseio e conservacao, portaria 24 (vinte e quatro) horas,
telefonista e zeladoria, conforme termo de referéncia constante como anexo | do presente edital.

3 DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no site
https://licitacoes-e2.bb.com.br do Banco do Brasil, detentores de login e senha

3.1.1 Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia
atil anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢Ges efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao ou entidade promotora
da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros.

3.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, & corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou
aqueles se tornem desatualizados.

34 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacdo.

3.5 A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas
de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins
de enguadramento como empresa de pequeno porte.

3.6 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021 para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.7 N&o poderdo disputar esta licitacao:
3.8 aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu (s) anexo(s);

3.8.1 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagcdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.8.2 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracéo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.8.3 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sangdo que Ihe foi imposta;

3.8.4 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.8.5 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;
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3.8.6 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislacao trabalhista;

3.8.7 agente publico do érgdo ou entidade licitante;
3.8.8 OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢&o;

3.8.9 N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacBes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagéo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

3.9 O impedimento de que trata o item 3.8.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substitui¢do
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢do a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.10 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 3.9.2 e 3.9.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratagao,
de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgdo ou entidade.

3.11  Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.12  Odisposto nos itens 3.9.2 e 3.9.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servi¢o que inclua como
encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e
do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

3.13  Em licitacOes e contratacOes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.14 A vedacdo de que trata o item 3.9.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

4 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento.

4.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco,
conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horéario estabelecidos para abertura da
sessdo publica.

4.3 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.3.1 esta ciente e concorda com as condi¢fes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;
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4.3.2 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicdo;

4.3.3 ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos
incisos 11 e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4 O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.5 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus artigos. 42 a 49, observado o disposto nos §8§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.5.1 nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacao
do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.5.2 nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

4.6 A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitara o licitante as san¢Oes previstas na
Lei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessdo publica.

4.8 N&o haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente ap6s os procedimentos de abertura da sessdo publica e da
fase de envio de lances.

4.9 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacao de propostas, apés a fase de envio de lances.

4.10 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as
seguintes regras:

4.10.1 a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

4.10.2 os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido,
e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11 O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase
de disputa, sendo vedado:

4.11.1 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco;
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4.12 O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.10 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.13  Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as opera¢des no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de negécios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.14 0O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1 O licitante deveréa enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrnico, dos seguintes
campos:

5.1.1 valor do prego total do lote.

5.1.2 Quantidade cotada, devendo respeitar o total estimado de contratacéo, ndo sendo aceito cotagdo inferior
ao valor estimado para aquele item

5.1.3 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.1.4 O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao méaximo previsto para o lote,
devendo contratacdo contemplar todos os itens do lote.

5.2 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do
objeto.

5.3 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

54 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde & média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Gltimos doze
meses.

55 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.6 Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do regime
de tributacdo pelo Simples Nacional.

5.7 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢fes nelas
contidas, em conformidade com o que dispe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente 0
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicéo.

5.7.1 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.7.2 Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagBes publicas;

5.8 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragéo por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢do; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e
da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erério, caso verificada a ocorréncia de
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superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato

6 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

6.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou 0os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

6.3 O sistema disponibilizara campo prdprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5 O lance devera ser ofertado pelo preco total do LOTE.

6.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sessédo
e as regras estabelecidas no Edital.

6.7 O licitante somente podera oferecer lance de menor preco inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8 O intervalo minimo de diferenga entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacéo & proposta que cobrir a melhor oferta devera ser R$-1.000,00 (mil reais).

6.9 O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu tltimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10 O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa adotado.

6.11  Seraadotado para o envio de lances no pregao eletrdnico o modo de disputa aberto com os licitantes
apresentando lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

6.11.1 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, ap0s isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracéo
da sessdo publica.

6.11.2 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso
de lances intermediérios.

6.11.3 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenaré e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.

6.12  Ap0s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgaré os
lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13  N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.14  Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.15 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances.

6.16 Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente ap0s decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacao.

6.17 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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6.18 Uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal,
do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prdpria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a compara¢do com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

6.19 Nessas condicOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com
a primeira colocada.

6.20 A mais bem classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma Gltima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

6.21 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.22 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
gue se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.23  Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica e exercicio do direito de preferéncia, na
hipotese de a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao,
0 pregoeiro podera negociar condi¢cGes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.24 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacédo, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela Administracao.

6.25 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
6.26 O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

6.27 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacéo realizada, acompanhada, dos documentos

complementares constantes no termo de referéncia, quando necessarios a confirmacgdo daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

6.28  E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.29  ApOs a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.
7 DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, legislacdo correlata e no item 3.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impeca a participacdo no certame ou a futura contrata¢do, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1 SICAF;
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7.1.2  Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritério, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
0 Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2 O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n°
3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3 Constatada a existéncia de sangdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacéo.

7.4 Na hipdtese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condicdes de
participacéo, serd iniciado o procedimento de habilitagao.

75 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

7.6 Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto
no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.7 Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1 contiver vicios insanaveis;
7.7.2 ndo obedecer as especificacBes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.7.3 apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

7.7.4 ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

7.7.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insanavel.

7.8 No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracdo.

7.8.1 A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, s6 sera considerada ap0s diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

7.10  Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela Administragdo, o licitante
classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos
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valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagéo da proposta.

7.11  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragéo
do preco e que se comprove que este é 0 bastante para arcar com todos o0s custos da contratagao;

7.11.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas;

7.11.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de recolhimento de
impostos e contribui¢es na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel esse regime.

7.11.3 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da &rea especializada no objeto

8 DA FASE DE HABILITACAO

8.1 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos
dos artigos. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.1 A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.1.2 O registro no SICAF n&o substitui as declaragdes constnates nos anexos Il a VIl deste edital e nem o
atestado de capacidade técnica.

8.2 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo
livre.

8.3 Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagdo seréo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

8.4 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por cépia
autenticada ou cdpia simples acompanhada do original para conferéncia da comissao de contratacdes.

8.5 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na
Lei n® 14.133/2021.

8.6 Serd verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°
14.133/2021).

8.7 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.8 O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.9 A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.9.1 Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, 81°, e art. 6°, 84°).
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8.10  E de responsabilidade do licitante conferir a exatid&o dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los

atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou

a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018,

art. 7°, caput).

8.10.1 A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paréagrafo Unico).

8.11 A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de orgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitag&o.

8.11.1 Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por
meio do sistema ou para o e-mail compras@direitofranca.br, em formato digital, no prazo de duas horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.12 A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacdo ao licitante vencedor.

8.12.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado.

8.13  Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentacéo
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

8.13.1 complementacéo de informagdes acerca dos documentos j& apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.13.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das propostas;

8.14  Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas,
gue ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

8.15 Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apura¢do de uma proposta
gue atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.11.1.

8.16  Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.17 A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢do para participacdo na licitagdo
(art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

8.17.1 Sendo o licitante mais bem classificado MEI, ME ou EPP e havendo alguma certiddo que comprove
sua regularidade fora da validade, ser-lhe-a4 dado prazo para apresentacdo até a contratacdo, mas devera
apresentar todas as certiddes exigidas, mesmo fora da validade, sob pena de inabilitacéo.

8.18  Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusao
de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos
apos o julgamento.

9 DO CONTRATO

9.1 Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 5 (cinco) dias,
contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o contrato, cujo prazo de validade encontra-se nela
fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n°® 14.133,
de 2021.

9.2 O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:
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9.2.1 a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
9.2.2 ajustificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

9.3 O Contrato seré assinado por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de registro de
precos.

94 O preco contratado sera divulgado no PNCP.

9.6 A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condicOes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica
para a aquisi¢éo pretendida, desde que devidamente justificada.

9.7 Na hipotese de o convocado ndo assinar o contrato no prazo e nas condigdes estabelecidas, fica
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

10 DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA
10.1.1 Apos a homologagéo da licitacéo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

10.1.1 dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatéario, observada a
classificacdo na licitacdo; e

10.1.2 dos licitantes que mantiverem sua proposta original

10.2 Seré respeitada, nas contrata¢Ges, a ordem de classifica¢do dos licitantes ou fornecedores registrados
na ata.

10.2.1 A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do certame em
relacdo ao licitante mais bem classificado.

10.2.2 Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com
preco igual ao do adjudicatario antecederdao aqueles que mantiverem sua proposta original.

10.3 A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva serd efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

10.3.1 quando o licitante vencedor ndo assinar o contrato no prazo e nas condic¢Ges estabelecidos no edital;
ou

10.3.2 quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hipoteses
previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n® 11.462/23.

10.4  Na hip6tese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatéario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado, a Administracéo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista no
edital, podera:

10.4.1 convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacdo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

10.4.2 adjudicar e firmar o contrato nas condicGes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a
ordem de classificagdo, quando frustrada a negociacao de melhor condicéo.

11 DOS RECURSOS

11.1 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, & habilitagdo ou inabilitacdo de
licitantes, & anulagdo ou revogagdo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

11.3  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:
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11.3.1 aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclus&o;
11.3.2 o prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

11.3.3 o0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da
ata de habilitacdo ou inabilitacdo;

11.3.4 na hipotese de adogédo da inverséo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o
prazo para apresentacdo das razGes recursais serd iniciado na data de intimag&o da ata de julgamento.

11.4  Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual
poderé reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias (teis, contado do
recebimento dos autos.

11.6  Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.7 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimacéo pessoal ou da divulgagdo da interposi¢do do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8 O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
www.direitofrnca.br.

12 INFRACOES ADMINISTRTIVAS E E SANCOES
12.1  Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1 deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

12.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
12.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4 deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

12.1.3 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar
0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

12.1.4 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitagéo

12.1.5 fraudar a licitagcdo
12.1.6 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.6.1agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.6.2induzir deliberadamente a erro no julgamento;
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12.1.6.3apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
12.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12,2  Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1 adverténcia;
12.2.2 multa;
12.2.3 impedimento de licitar e contratar e

12.2.4 declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3  Na aplicagéo das san¢es serdo considerados:

12.3.1 anatureza e a gravidade da infracdo cometida.

12.3.2 as peculiaridades do caso concreto

12.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

12.3.5 aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgdos de controle.

12.4 A multa seréa recolhida em percentual de 10% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida
no prazo méaximo de 30. (trinta) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

12.4.1 Paraas infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa serd de 15% do valor do contrato
licitado.

12.4.2 Para as infragBes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa ser& de 20% do
valor do contrato licitado.

12.5  As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.6  Na aplicacdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

12.7 A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracBes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando ndo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

12.8  Poderé ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5,12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, bem como
pelas infracdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo
previsto no art. 156, 8§5°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.9 A rrecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item
12.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagcdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata
perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45,
84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10 A apuracao de responsabilidade relacionadas as san¢fes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
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responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

12,11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Gteis, contado do seu recebimento.

12.13 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

12.14 A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de
reparacgao integral dos danos causados.

13 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1  Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo da Lei n°
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 2 (DOIS) dias Uteis antes da data da abertura das propostas.

13.2  Arresposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame.

13.3  Aimpugnacao e o pedido de esclarecimento poder&o ser realizados por forma eletrénica, pelo e-mail
compras@direitofranca.br ou documentacdo fisica protocolada na Faculdade de Direito de Franca

13.4  As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

13.4.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacgdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo
agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacéo.

13.5  Acolhida a impugnacéo, seré definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
14 DAS DISPOSICOES GERAIS
14.1  Seradivulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

14.2  Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagéo em contrario, pelo Pregoeiro.

14.3  Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia - DF.

14.4 A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

145  Asnormas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administra¢do, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratagé&o.

14.6  Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracao ndo ser4, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou
do resultado do processo licitatério.

14.7  Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

14.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
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desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

149 Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o0 processo, prevalecera as deste Edital.

14.10 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) e endereco eletrdnico www.direitofranca.br.

14.11 A Faculdade de Direito de Franca reserva-se o direito de anular seus proprios atos, quando eivados de
vicios que os tornem ilegais, porque deles ndo se originam direitos, ou revoga-los por motivo de conveniéncia
ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos, e ressalvada, em todos os casos, a apreciagdo judicial
(Supremo Tribunal Federal - STF, Simula n°. 473);

14.13 Caso algum 6rgéo expedidor de documento exigido nesta licitagdo se encontre em greve, se a licitante
nado possuir documento com prazo de validade vigente, devera apresentar o documento vencido, juntamente
com a comprovagdo de que o Orgdo expedidor se encontra em greve por meio de cOpia da matéria ou
reportagem em jornais ou revistas ou declaragdo do préprio érgao expedidor;

14.14 A participagdo no presente processo licitatorio implica na aceitagdo integral e irretratavel de todas as
condigdes exigidas neste Edital e nos documentos que dele fazem parte, bem como na observancia dos
preceitos legais e regulamentares em vigor;

14.15 Caso a empresa licitante seja isenta de algum documento exigido no presente Edital, deve fazer prova,
dentro do envelope da fase correspondente a exigéncia, por meio de declaracdo do 6rgdo expedidor do
aludido documento;

14.16 O Pregoeiro, no interesse publico, poderad suprir omissdes puramente formais, desde que nao seja
infringido o principio da vinculacdo ao instrumento convocatorio;

14.17 A Comissdo Permanente de LicitacGes ou a autoridade superior, na forma do disposto no § 1° do art.
64 da Lei n°. 14.133/2021 e suas alteracdes, reservam-se no direito de promover qualquer diligéncia destinada
a esclarecer ou complementar a instrucao do processo relativo a esta licitagao.

14.18 Quaisquer davidas sobre o presente edital deverdo ser objeto de consulta a Comissao de Contratacéo,
pelo telefone: (16) 3713-4000, ou e-mail: compras@direitofranca.br/

14.19 O julgamento e a classificacdo das propostas realizadas em sessdo publica de processamento do Pregédo
ELETRONICO com a finalidade de Registro de Precos sdo atos exclusivos da Comissdo Permanente de
LicitacOes que se reserva no direito de desclassificar as aquelas em desacordo com este Edital ou ainda que
se revelarem manifestamente inexequiveis.

14.20 Para dirimir quaisquer questdes oriundas deste procedimento licitatério, ndo solucionadas em via
administrativa, fica eleito o foro da Comarca de Franca, Estado de Sdo Paulo.

Franca, 30 de julho de 2026.

Prof. Dr. José Sérgio Saraiva

Diretor da Faculdade de Direito de Franca
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

EDITAL n° 023/2026
PROCESSO LICITATORIO n° 03/2026
PREGAO ELETRONICO n° 03/2021
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos continuados, com dedicacéo
de méo de obra, compreendendo as atividades de asseio e conservagdo, portaria 24 (vinte e
guatro) horas, telefonista e zeladoria.
LOCALIZACAO: Unidade I: Av. Major Nicécio, 2377, S&o José, Franca-SP
Unidade Il: Av. Major Nicécio, 2305, Bairro Sao José, Franca-SP
Casa Administrativa: Rua Nabi Haber, 185, Bairro Sao José, Franca-SP

B N° DE VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
FUNCAO POSTOS MEDIO MENSAL MENSAL
PORTEIRO 24 H 2 R$ 23.412,95 R$ 46.825,91
LIMPEZA (INSALUBRIDADE 40%) 7 R$ 6.453,97 R$ 45.177,81
TELEFONISTA (12 HORAS) 1 R$ 8.375,26 R$ 8.375,26
ZELADORIA 1 R$ 7.886,91 R$ 7.886,91
TOTAL MEDIO MENSAL R$ 108.265,89
TOTAL ANUAL R$1.299.190,68

ITEM 1-PORTARIA 24 HORAS

DESCRICAO DOS SERVICOS:
Prestacdo de Servigos de Controle, Operacéo e Fiscalizacdo de Portarias com a efetiva cobertura das portarias
da Unidade | e Unidade Il da Faculdade de Direito de Franca, nos locais acima referidos.

HORARIO DE REALIZACAO DOS SERVICOS
24 horas por dia, de domingo a segunda-feira, inclusive feriados.

OBRIGACC)ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Para a prestacao dos servigos de controle, operacao e fiscalizacdo de portarias, a Contratada obriga-se a:

1. Implantar, no prazo estabelecido pela autorizacdo de inicio dos servigos, 0s respectivos postos
relacionados neste Termo de Referéncia, e nos horérios fixados na escala de servico elaborada pelo
Contratante.

2. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagéo vigente.

3. Disponibilizar empregados em quantidade necessaria para garantir a operacdo dos postos
contratados, estando os porteiros uniformizados e portando cracha com foto recente, com o devido registro
em suas carteiras de trabalho.

4. Fornecer empregados qualificados em servigos de controle, operacéo e fiscalizagdo de portarias e
edificios, digitacdo e operacao de sistemas de controle de acesso, equipamentos de protecdo, preenchimento
de fichas e relatorios de atividades e ocorréncias, controle de veiculos e pessoas, com experiéncia minima de
1 (um) ano na funcdo.

5. Capacitar e treinar a mdo de obra a ser alocada nos postos contratados com conhecimento para
operacdo em sistemas de controle de acesso, inclusive aqueles dotados por tecnologia de informacéo.
6. Fornecer empregados com instru¢do minima de primeiro grau ou equivalente, comprovada por escola

reconhecida.
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7. Fornecer médo de obra com aparéncia e porte adequados ao desenvolvimento dos trabalhos, bem
como orientar os profissionais para que estes assumam, diariamente, os postos devidamente uniformizados,
portando crachas com fotografia recente e com aparéncia pessoal adequada.

8. Tomar as providéncias relativas aos treinamentos necessarios para garantir a execucao dos trabalhos
dentro dos niveis de qualidade desejados.

9, Efetuar a reposi¢cdo da mdo de obra nos postos, de imediato, em eventual auséncia, ndo sendo
permitida a prorrogacdo da jornada de trabalho (dobra).

10. Manter controle de frequéncia e pontualidade de seus profissionais sob esta contratacao.

11. Fornecer uniformes e complementos adequados para o desenvolvimento das atividades, submetendo-
0s previamente a aprovacao do Contratante, sem dnus para os profissionais.

12. Disponibilizar profissionais em quantidade necessaria para garantir a operacdo dos postos nos
regimes contratados, obedecendo as disposi¢des da legislacdo trabalhista vigente.

13. Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo seja mantido no posto ou em

quaisquer outras instalages do Contratante.
14. Atender, de imediato, as solicitagdes do Contratante quanto as substitui¢cbes de profissionais ndo
qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacdo dos servigos.

15. Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade observada nos postos.

16. Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamento de beneficios e encargos.

17. Fornecer, obrigatoriamente, cesta basica e vale-refeicdo aos profissionais envolvidos na prestagdo
dos servigos.

18. Instruir seus profissionais quanto a necessidade de acatar as orientagcdes do Contratante, inclusive

guanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, tais como prevengéo
de incéndio nas areas do Contratante.

19. Observar a legislagdo trabalhista, inclusive quanto & jornada de trabalho e outras disposices
previstas em normas coletivas da categoria profissional.
20. Observar as condigBes de uso de sistema de escrituracdo digital de obrigagdes previdenciérias,

trabalhistas e fiscais que sejam estabelecidas por legislacdo federal, atendendo ao disposto no Art. 16 da Lei
Federal n° 13.874/20109.

21. Fornecer uniformes durante a vigéncia contratual e seus complementos a mao-de-obra envolvida,
conforme a seguir descrito, de acordo com o disposto no respectivo acordo, convencdo ou dissidio coletivo
de trabalho:

a) Calca ou saia (opcional, quando mulher)
b) Camisa de mangas compridas e curtas
C) Cinto de Nylon

d) Sapatos com solado de borracha

e) Jaqueta de frio ou Japona

f) Capa de chuva

Q) Lanterna de 3 pilhas

h) Cracha com foto no tamanho 3x4

i) Livro de Ocorréncia

22. A Contratada ndo podera repassar os custos de qualquer destes itens de uniformes e equipamentos a seus
empregados ou a Contratante.

ITEM 2

PRESTA(;AO DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVAQAO PREDIAL.
DESCRICAO DOS SERVICOS:

Prestacdo de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservacdo Predial, visando a obtencdo de adequadas

condi¢des de salubridade e higiene, com utilizagdo de méo de obra, saneantes domissanitarios, materiais e
equipamentos, em locais determinados na relacdo de enderecos.
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HORARIO DE REALIZACAO DOS SERVICOS

Segunda a Sexta-feira, das 06h00 as 18h00, conforme necessidade do servico.

De segunda a sexta-feira devera ser disponibilizada uma funcionéria até as 22h00

Séabados das 07h00 as 13h00, conforme necessidade do servico.

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A Contratada, com a disponibilizacdo de méo de obra e equipamentos necessarios a perfeita execugdo dos
servigos de limpeza das &reas envolvidas, bem como das obrigagbes constantes na minuta de termo de
contrato, obriga-se a:

OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES GENERICAS

1. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacéo vigente.

2. Designar por escrito, no ato do recebimento da autorizagéo de servigos, preposto que tenha poderes
para resolugdo de ocorréncias durante a execucdo do contrato.

3. Observar a legislagdo trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e outras disposi¢des

previstas em normas coletivas da categoria profissional. O adicional de insalubridade sera de 40% do
salario minimo federal.

4, Observar as condi¢Bes de uso de sistema de escrituracdo digital de obrigacdes previdenciérias,
trabalhistas e fiscais que sejam estabelecidas por legislacdo federal, atendendo ao disposto no artigo 16 da
Lei Federal n® 13.874/2019.

5. Disponibilizar o nimero necessario de empregados para a prestacdo dos servicos, devidamente
registrados em suas carteiras de trabalho.

6. Respeitar a legislacdo vigente para o transporte, manuseio e armazenagem dos Saneantes
domissanitarios e dos produtos quimicos.

7. Manter os empregados que executardo o servico devidamente uniformizados, identificando-os
mediante crachas com fotografia recente e provendo-os dos Equipamentos de Prote¢do Individual (EPIS).

8. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios & execucdo dos servigos em perfeitas

condi¢des de uso, devendo os danificados ser substituidos em até 24 horas. Os equipamentos elétricos devem
ser dotados de sistema de protecdo, de modo a evitar danos na rede elétrica.

9. Identificar todos os equipamentos, ferramentais e utensilios de sua propriedade, tais como:
aspiradores de pd, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo, escadas, entre outros,
de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade do Contratante.

10. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, a execugdo e a supervisdo permanente dos servicos de
maneira estruturada, fornecendo durante o horario comercial suporte para dar atendimento a eventuais
necessidades para manutencdo das areas limpas.

11. Nomear encarregados responsaveis pelos servi¢os, com a missao de garantir o bom andamento dos
trabalhos. Esses encarregados terdo a obrigacdo de se reportarem, quando houver necessidade, ao preposto
dos servicos do Contratante e tomar as providéncias pertinentes.

12. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
profissionais acidentados ou com mal subito.

13. Cumprir os postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal e as normas internas
de seguranca e medicina do trabalho.

14. Instruir seus profissionais quanto & necessidade de acatar as orienta¢cdes do Contratante, inclusive
guanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, tais como prevencgéo
de incéndio nas areas do Contratante.

15. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados.

16. Prestar os servicos dentro de parametros e rotinas estabelecidas, em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

17. A Contratada devera distribuir nos sanitarios papel higiénico, sabonete e papel toalha, de forma a

garantir a manutencéao de seu abastecimento.
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18. Observar conduta adequada na utilizagdo dos saneantes domissanitarios, dos materiais e dos
equipamentos, objetivando a correta higienizagdo dos utensilios e das instalagfes, objeto da prestacdo de
Servicos.

19. Respeitar a legislacdo vigente e observar as boas préticas técnica e ambientalmente recomendadas
quando da realizacdo de atividades com produtos quimicos controlados e da aplicagdo de saneantes
domissanitarios nas areas de escopo dos trabalhos, quer seja em qualidade, quantidade ou destinagédo,
atividades essas de inteira responsabilidade da Contratada, que responderd em seu prdéprio nome perante 0s
orgdos fiscalizadores.

20. Executar os servigos em horarios que nao interfiram no bom andamento da rotina de funcionamento
do Contratante.

21. Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo seja mantido nas dependéncias da
execucdo dos servicos ou em quaisquer outras instalacbes do Contratante.

22. Atender de imediato as solicitacGes do Contratante quanto as substitui¢des de profissionais néo
qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacdo dos servicos.

23. Fornecer obrigatoriamente cesta basica e vale-refeicdo aos empregados envolvidos na prestacdo dos
Servicos.

24, Apresentar, quando solicitado, 0os comprovantes de pagamento de beneficios e encargos.

25. Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada otimizar a

gestdo de seus recursos — quer humanos, quer materiais — com vistas a qualidade dos servicos e a satisfacao
do Contratante, obtendo a produtividade adequada aos varios tipos de trabalho. A Contratada responsabilizar-
se-4 integralmente pelos servigos contratados, cumprindo as disposi¢cdes legais que interfiram em sua
execucdo, destacando-se a legislagdo ambiental.

26. A CONTRATADA deveréa fornecer uniforme completo (NOVO) a todos os funcionarios, bem como
EPI’s obrigatorios nos termos da Legislacdo em vigéncia. Nao podera, em hipdtese alguma, repassar os custos
de qualquer um dos itens de uniforme aos seus empregados, bem repassar a Contratante além dos valores
apresentados na proposta.

27. Uniforme Servigos Gerais:

28. Calca de acordo com o padrdo da empresa ou jeans

29. Camisa, camiseta ou blusa nas cores da empresa com emblema

30. Botas de Borracha

31. Sapatos com solado de borracha

32. Jaqueta de frio ou Japona

33. Capa de chuva

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS — BOAS PRATICAS AMBIENTAIS

1. Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para reducdo de consumo
de energia elétrica e de &gua, bem como reducéo de producéo de residuos solidos, observando as normas
ambientais vigentes.

2. Receber do Contratante informacGes a respeito dos programas de uso racional dos recursos que
impactam o meio ambiente.
3. Responsabilizar-se pelo preenchimento do Formulério de Ocorréncias para Manutencdo por seu

encarregado, disponivel no Apéndice 2 deste caderno ou no site www.cadterc.sp.gov.br, que podera ser
fornecido pelo Contratante.

4. Quando houver ocorréncias, o encarregado devera entregar ao Contratante o Formulério de
Ocorréncias para Manutencdo devidamente preenchido e assinado.
5 Exemplos de ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas:

5.1 Vazamentos na torneira ou no sifdo do lavatério e em chuveiros;
5.2 Saboneteiras e toalheiros quebrados;

5.3 Lampadas queimadas ou piscando;

5.4 Tomadas e espelhos soltos;

55 Fios desencapados;

5.6 Janelas, fechaduras ou vidros quebrados;
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5.7 Carpete solto.

USO RACIONAL DA AGUA

1. A Contratada devera capacitar parte do seu pessoal quanto ao uso da agua. Essa capacitacdo podera
ser feita por meio do material oferecido pela Companhia de Saneamento Bésico do Estado de S&o Paulo
(SABESP) sobre o uso racional da agua, disponivel em seu site. Os conceitos deverdo ser repassados para a
equipe por meio de multiplicadores.

2. A Contratada devera adotar medidas para se evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido
no Decreto Estadual n°® 48.138, de 07 de outubro de 2003.

3. Colaborar com as medidas de reducéo de consumo e uso racional da agua, devendo os encarregados
atuarem como facilitadores das mudancas de comportamento de empregados da Contratada.

4. Como exemplo: sempre que possivel, usar a vassoura e ndo a mangueira para limpar areas externas.
Se houver uma sujeira localizada, usar a técnica do pano umedecido.

5. Sempre que adequado e necessario, a Contratada devera utilizar-se de equipamento de limpeza com

jatos de vapor de agua saturada sob presséo. Trata-se de alternativa de inovagéo tecnoldgica cuja utilizacdo
sera precedida de avaliacdo pelo Contratante, ponderando as vantagens e as desvantagens. Em caso de
utilizacdo de lavadoras, adotar as de pressdo com vazdo maxima de 360 (trezentos e sessenta) litros/hora.

6. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢do e uso de equipamentos e complementos que
promovam a redu¢do do consumo de agua.

USO RACIONAL DE ENERGIA ELETRICA

1. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢do de produtos e equipamentos que apresentem
eficiéncia energética e reducdo de consumo.

2. Durante a limpeza noturna, quando permitido, acender apenas as luzes das areas que estiverem sendo
ocupadas.

3. Comunicar ao Contratante sobre equipamentos com mau funcionamento ou danificados, tais como
lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo em reatores de luminarias e mau funcionamento de
instalacOes energizadas.

4. Sugerir ao Contratante ou diretamente a CIRE (Comisséo Interna de Racionalizacdo do Uso de
Energia) locais e medidas que tenham a possibilidade de reducdo do consumo de energia, tais como:
desligamento de sistemas de iluminacéo, instalacdo de interruptores, instalacdo de sensores de presenca,
rebaixamento de luminérias, entre outros.

5. Ao remover o p6 de cortinas ou persianas, verificar se estas ndo estdo impedindo a saida do ar-
condicionado ou aparelho equivalente.
6. Verificar as condigdes de seguranca de extensdes elétricas utilizadas em aspiradores de po,

enceradeiras, entre outros, e se existem vazamentos de vapor ou ar nos equipamentos de limpeza, o sistema
de protecdo elétrica.

7. Realizar verificacdes e, se for o caso, manutenc¢des periddicas em seus aparelhos elétricos, extensdes,
filtros, recipientes de aspiradores de pd e nas escovas das enceradeiras. Evitar ao maximo o uso de extensdes
elétricas.

8. Repassar a seus empregados todas as orientagdes referentes & reducdo do consumo de energia
fornecidas pelo Contratante.

REDUCAO DE PRODUCAO DE RESIDUOS SOLIDOS

1. Separar e entregar ao Contratante pilhas e baterias para descarte que contenham em suas composi¢des
chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos. Alternativamente, poderao ser entregues aos estabelecimentos
que as comercializam ou & rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias para repasse aos
fabricantes ou importadores. Assim, estes adotardo, diretamente ou por meio de terceiros, os procedimentos
de reutilizacao, reciclagem, tratamento ou disposi¢éo final ambientalmente adequados, em face dos impactos
negativos causados ao meio ambiente pelo descarte inadequado desses materiais. Essa obrigagdo atende a
Resolucdo CONAMA n° 401, de 5 de novembro de 2008.

2. Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de aerossdis em geral.
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3. Encaminhar os pneumaticos inserviveis abandonados ou dispostos inadequadamente aos fabricantes
para destinacdo final e ambientalmente adequada, tendo em vista que estes constituem passivo ambiental,
gue resulta sério risco ao meio ambiente e a salde publica. Essa obrigacdo atende a Resolucdo CONAMA n°
416, de 30 de setembro de 2009, bem como a Instrugdo Normativa do IBAMA n° 01, de 18 de marco de
2010.

4. Quando implantado pelo Contratante Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos, colaborar de
forma efetiva no desenvolvimento das atividades do programa interno de separacdo de residuos sélidos em
recipientes para coleta seletiva nas cores internacionalmente identificadas, disponibilizados pelo Contratante.
No Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos, a Contratada devera observar as seguintes regras:

MATERIAIS NAO RECICLAVEIS

1. Materiais denominados rejeitos, para os quais ainda ndo sao aplicadas técnicas de reaproveitamento.
Dentre eles: banheiro, papel higiénico, lengo de papel e outros como ceramicas, pratos, vidros pirex e
similares, trapos e roupas sujas, toco de cigarro, cinza e ciscos (que deverao ser segregados e acondicionados
separadamente para destinacdo adequada), acrilico, lampadas fluorescentes (acondicionadas em separado),
papéis plastificados, metalizados ou parafinados, papel carbono e fotografias, fitas e etiquetas adesivas, copos
descartaveis de papel, espelhos, vidros planos, cristais, pilhas (acondicionadas em separado e enviadas ao
fabricante).

MATERIAIS RECICLAVEIS

1. Para os materiais secos reciclaveis, devera ser seguida a padronizacdo internacional para a
identificagdo, por cores, nos recipientes coletores (VERDE para vidro, AMARELO para metal, VERMELHO
para plastico, AZUL para papel e BRANCO para lixo ndo reciclavel).

2. Quando implantadas operagdes de compostagem ou fabricagdo de adubo orgéanico pelo Contratante,
a Contratada devera separar 0s residuos organicos da varri¢ao de parques (folhas, gravetos etc.) e encaminha-
los posteriormente para as referidas operacGes, de modo a evitar sua disposi¢do em aterro sanitario.

3. Otimizar a utilizacdo dos sacos de lixo, cujo fornecimento € de responsabilidade da Contratada,
adequando sua disponibilizagdo quanto a capacidade e necessidade, esgotando dentro do bom senso e da
razoabilidade o seu volume Util de acondicionamento, objetivando a redugdo da destinacdo de residuos
solidos.

4. Observar, quando pertinente, as disposicdes da Lei Municipal de S&o Paulo n® 14.973/2009 e o
Decreto n® 51.907/2010, quanto a organizagdo de sistemas de coleta seletiva nos grandes geradores de
residuos sélidos, bem como o recolhimento periddico dos residuos coletados e o envio destes para locais
adequados que garantam o seu bom aproveitamento, ou seja, a reciclagem.

SANEANTES DOMISSANITARIOS

1. Manter critérios especiais e privilegiados para utilizagdo e uso de produtos biodegradaveis.

2. Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios, cuja aplicacdo nos servicos devera observar
regra basilar de menor toxidade, ser livre de corantes e ter reduc¢do drastica de hipoclorito de sédio.

3. Manter critérios de qualificacdo de fornecedores, levando em consideracdo as a¢cGes ambientais por
estes realizadas.

4. Observar rigorosamente, quando da aplicacdo ou manipulacao de detergentes e seus congéneres, no

que se refere ao atendimento as prescri¢oes do Art. 44 da Lei Federal n° 6.360, de 23 de setembro de 1976,
e do Art. 67 do Decreto Federal n® 8.077, de 14 de agosto de 2013, as prescri¢es da Resolucdo ANVISA n°
40, de 5 de junho de 2008, cujos itens de controle e fiscalizacdo por parte das autoridades sanitarias e do
Contratante sdo os Anexos da referida Resolugdo: ANEXO | — Tipos/Categorias de produtos de limpeza e
afins e ANEXO Il — Rotulagem para produtos de limpeza e afins.

5. Observar a rotulagem quanto aos produtos desinfetantes domissanitarios, conforme Resolugcdo RDC
n° 34, de 16 de agosto 2010, e os Anexos 4 e 5 da Portaria 321/MS/SNVS, de 08 de agosto de 1997, assim
como o Art. 4 da Lei Federal n° 13.236, de 29 de dezembro de 2015.

6. Em face da necessidade de ser preservada a qualidade dos recursos hidricos naturais, de importancia
fundamental para a salde, deve-se aplicar somente saneantes domissanitarios cujas substancias tensoativas
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anionicas, utilizadas em sua composi¢do, sejam biodegradaveis, conforme disposi¢des da Resolugdo n° 180,
de 03 de outubro de 2006, que aprova o Regulamento Técnico sobre Biodegradabilidade dos Tensoativos
Anibnicos para Produtos Saneantes Domissanitarios:

7. Considera-se biodegradavel a substancia tensoativa suscetivel de decomposicgao e biodegradacao por
micro-organismos, com grau de biodegradabilidade minimo de 90%. Fica definido como referéncia de
biodegradabilidade, para esta finalidade especifica, o n-dodecilbenzeno sulfonato de sddio. A verifica¢do da
biodegradabilidade seréa realizada pela anlise da substancia tensoativa aniénica utilizada na formulagéo do
saneante ou no produto acabado;

8. Contratante podera coletar uma vez por més, e sempre que julgar necessario, amostras de saneantes
domissanitarios, que deverdo ser devidamente acondicionadas em recipientes esterilizados e lacrados, para
analises laboratoriais; e

9. os laudos laboratoriais deverdo ser elaborados por laboratérios habilitados pela Secretaria de
Vigilancia Sanitéria. Deverdo constar obrigatoriamente no laudo laboratorial, além do resultado dos ensaios
de biodegradabilidade, resultados da analise quimica da amostra analisada.

10. Quando da aplicacdo de alcool, devera se observar a Resolu¢cdo RDC n° 46, de 20 de fevereiro de
2002, que aprova o regulamento técnico para o alcool etilico hidratado em todas as graduagdes e alcool etilico
anidro.

PRODUTOS DE UTILIZACAO PROIBIDA

1. Fica terminantemente proibido, sob qualquer hipdtese na prestagdo de servigos de limpeza e
higienizacdo predial, o fornecimento, a utilizacdo e aplicacdo de saneantes domissanitarios ou produtos
quimicos que contenham ou apresentem em sua composi¢ao:

2. corantes — relacionados no Anexo | da Portaria n°® 9 MS/SNVS, de 10 de abril de 1987;

3. saneantes Domissanitarios de Risco | — listados pelo Art. 5° da Resolugdo n° 336, de 30 de julho de
1999, e em conformidade com a Resolugdo ANVISA RE n° 913, de 25 de junho de 2001;

4. saneantes Domissanitarios fortemente alcalinos — apresentados sob a forma de liquido premido

(aerossol) ou liquido para pulverizagdo, tais como produtos desengordurantes, conforme Resolu¢cdo RDC n°
32, de 27 de junho de 2013;

5. Benzeno — conforme Resolucdo RDC n° 252, de 16 de setembro de 2003, e recomendacdes dispostas
na Lei Federal n® 6.360, de 23 de setembro de 1976, pelo Decreto Federal n® 8.077, de 14 de agosto de 2013,
e pela Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, uma vez que de acordo com estudos da IARC
(International Agency Research on Cancer), agéncia de pesquisa referenciada pela OMS (Organizagéo
Mundial de Saude), a substancia benzeno foi categorizada como cancerigena para humanos;

6. Inseticidas e raticidas — nos termos da Resolugdo Normativa do Conselho Nacional de Saude n° 01,
de 04 de abril de 1979.
7. Os produtos quimicos relacionados pela Contratada, de acordo com sua classificacdo de risco,

composicao, fabricante e utilizacdo, deverdo ter notificacdo ou registro deferido pela Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria (ANVISA), do Ministério da Satde, conforme Resolu¢do RDC n° 59, de 22 de dezembro
de 2010. A consulta aos saneantes notificados e registrados esta disponivel na secdo de Consulta ao Banco
de Dados, no site da ANVISA (http://www.anvisa.gov.br/saneantes/banco.htm).

8. Recomenda-se que a Contratada utilize produtos detergentes de baixa concentracdo e baixo teor de
fosfato.
9. Apresentar ao Contratante, sempre que solicitado, a composi¢do quimica dos produtos para analise

e precaucdes, com possiveis intercorréncias que possam surgir com profissionais da Contratada ou com
terceiros.

POLUICAO SONORA
1. Para os equipamentos de limpeza que geram ruido em seu funcionamento, observar a necessidade de Selo

Ruido como forma de indicacéo do nivel de poténcia sonora, medido em decibel — dB(A) —, conforme
Resolucdo CONAMA n° 020, de 07 de dezembro de 1994, em face de o ruido excessivo causar prejuizo
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a saude fisica e mental, afetando particularmente a audicdo. A utilizagdo de tecnologias adequadas e
conhecidas permite atender as necessidades de reducéo de niveis de ruido.

FREQUENCIA PARA REALIZAGAO DOS SERVICOS

AREAS INTERNAS

FREQUENCIA | ETAPAS E ATIVIDADES

DIARIA Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris e
caixilhos das janelas, bem como dos moveis existentes, incluindo aparelhos
elétricos, extintores de incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utilizar
apenas pano Umido, com a finalidade de:

Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis e
eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e

Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos
potencialmente alergénicos.

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-0s apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares;

Limpar os elevadores com produto adequado;

Limpar/remover o pé de capachos e tapetes; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria

SEMANAL Limpar os azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢des de higienizag&o;

Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forragBes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;

Limpar/polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de
baixa toxidade ou atéxicos;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e
outras partes manuseaveis com produto alergénico, usando apenas pano Umido;
Encerar e lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;

Retirar o pé e residuos dos quadros em geral; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal

MENSAL Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapes;

Limpar face interna dos vidros

Remover o pé de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados;
Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal

TRIMESTRAL | Limpar todas as luminérias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e
difusores com 0 acompanhamento da manutengao;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e
Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral

AREAS INTERNAS LIVRES (SAGUAO, HALL E SALAO)

FREQUENCIA | ETAPAS E ATIVIDADES

DIARIA Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-0s em local indicado pelo
Contratante;
Remover o p6 dos peitoris e caixilhos das janelas, bem como de bancos, cadeiras
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e demais moveis existentes, incluindo telefones, extintores de incéndio, entre
outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a finalidade de:
Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moéveis e
eliminar o uso de produtos lustra-mdveis; e

Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos
potencialmente alergénicos.

Varrer pisos removendo 0s detritos, acondicionando-0s apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, cerdmica, marmorite,
plurigoma e similares;

Limpar e remover o pé de capachos e tapetes; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diria.

SEMANAL Limpar portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forragGes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de
baixa toxidade ou atdxicos;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e
outras partes manuseaveis com produtos alergénicos, usando apenas pano Umido;
Encerar/lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;

Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

MENSAL Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
Remover o p6 de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados;
Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal

TRIMESTRAL | Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e
difusores;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e
Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral

SANITARIOS DE USO PUBLICO

FREQUENCIA | ETAPAS E ATIVIDADES

DIARIA Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano imido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remocdo de sujidades e outros contaminantes,
mantendo-os em adequadas condi¢des de higienizacdo durante todo o horério
previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante,
mantendo-os em adequadas condi¢des de higienizacdo durante todo o horério
previsto de uso;

Efetuar a reposicao de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos
sanitarios;

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante

Remover o0 p6 de mesas, armarios, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem
como de mdveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de incéndio,
entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade
de:

Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis e
eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e
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Evitar fazer a limpeza de partes manusedveis com produtos potencialmente
alergénicos.

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-0s apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, cerdmica, marmorite,
plurigoma e similares;

Limpar e remover o pé de capachos e tapetes; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

SEMANAL Limpar azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condigdes de higienizag&o;

Limpar atras dos moveis e armarios;

Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de
baixa toxidade ou atdxicos;

Encerar/lustrar os pisos paviflex, plurigoma e similares; e

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal

MENSAL Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
Remover o pd de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados;
Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal

TRIMESTRAL | Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e
difusores;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e
Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral

AREAS EXTERNAS — CALCADAS E ARRUAMENTOS

FREQUENCIA | ETAPAS E ATIVIDADES

DIARIA Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Limpar e remover o pd de capachos;

Limpar adequadamente cinzeiros;

Varrer as areas pavimentadas removendo detritos, acondicionando-0s
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;
Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante, observada a legislagdo
ambiental vigente e a de medicina e seguranca do trabalho, sendo
terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado,
situado na &rea circunscrita, de propriedade do Contratante;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria; e

Lavar os pisos somente nas areas circunscritas que apresentem sujidade e
manchas, observando as restri¢oes quanto a utilizagdo da agua.

SEMANAL Lavar os pisos, observados os regramentos estabelecidos pelo item 2.8.2.
Utilizacdo da Agua; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

MENSAL Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de
baixa toxidade ou atdxicos; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

ITEM 3-SERVICO DE TELEFONISTA
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DESCRICAO DOS SERVICOS:

Prestacdo de Servicos de Telefonista, com operacao e fiscalizacdo de aparelho de PABX e 0s ramais com a
efetiva cobertura das dependéncias da Unidade I, Unidade Il, Casa Administrativa, Prédio Administrativo,
Biblioteca da Faculdade de Direito de Franca, nos locais acima referidos.

HORARIO DE REALIZACAO DOS SERVICOS
12 horas por dia, das 08h00 as 20h00, de segunda a sexta-feira, sendo necessario para tanto 2 profissionais.

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
Para a prestacao dos servigos de telefonista, a Contratada obriga-se a disponibilizar mao de obra para:

1. Atender com prontiddo os chamados telefonicos internos e externos, operando troncos e ramais;

2. Efetuar triagem de ligacOes telefonicas, recepcionando-as e transferindo-as as pessoas e aos setores
demandados;

3. Executar com prontid&o e respeito as ligacdes telefonicas solicitadas;

4. Conduzir-se com cordialidade e educacéo na execucéo das ligagdes telefénicas recebidas ou
transmitidas, indistintamente;

5. Verificar os defeitos nos ramais e mesas de telecomunicacdes, e comunicar imediatamente a area
responsavel para que sejam providenciados 0s reparos;

6. Manter sigilo quanto a toda e qualquer informacao que venha a ter acesso em raz&o de suas atividades
junto a FDF

7. Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade

8. Aplicam-se as telefonistas as mesmas obriga¢Ges dos porteiros e servigos gerais, naquilo que sejam

pertinentes.
ITEM 4 ZELADOR

Descricao dos servigos

Promover, na area da Faculdade de Direito de Franca, a conservacao predial por meio de pequenos reparos e
substituicdo de pegas/componentes de baixa complexidade, para assegurar o asseio, ordem e seguranga do
prédio e o bem-estar de seus ocupantes/usuarios e visitants.

Verificar o fechamento de portas e janelas, ligar e apagar lampadas e aparelhos de ar-condicionado.
Monitorar a circulagdo de pessoas e veiculos e contatar os proprietarios de veiculos com problemas ou faréis
ligados. Controlar os equipamentos e ferramentas do prédio e relatar avarias nas instalaces ao fiscal de
contrato.

Prevenir incéndios inspecionando hidrantes, mangueiras e extintores. Verificar e controlar o nivel de agua
dos reservatorios e isolar areas do prédio que estejam em reformas ou construgdes

e Atender aos funcionarios das empresas de agua, luz, telefonia, correios e outros servigos. Acompanhar as
empresas que prestam servicos de manutencdo nos prédios do IFRS e a movimentacdo de fornecedores na
entrega de produtos/servigos. Transmitir ao gestor e ao fiscal de contrato todo o problema que venha a ter
conhecimento, quanto a movimentacdo de pessoas, quanto na identificacdo de problemas na infraestrutura
dos prédios;

e Receber mercadorias, materiais e equipamentos, quando autorizado pelo gestor ou fiscal de contrato;

e Realizar pequenos reparos e verificar o funcionamento de bombas d’dgua. Fazer a troca de torneiras e
lampadas e executar reparos, quando necessarios, em portdes e fechaduras. Isolar areas interditadas ou que
oferegam riscos a comunidade académica

e Manter o estacionamento sinalizado e relatar qualquer tipo de ocorréncia, por escrito, ao fiscal do contrato
sobre eventos ou sinistros que ocorram no local;

e Avaliar, em conjunto com o fiscal do contrato, a necessidade de podas de arvores no entorno das edifica¢des
do Campus;

e Operar aparelhos de comunicagao, redigir relatérios de ocorréncias, transmitir recados e avisos e possuir
habilidade em lidar com o publico usuério das dependéncias do IFRS
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e Aplicar normas de combate a incéndio e prestar primeiros socorros comunicando as ocorréncias ao fiscal

0 contrato;

e Manter sempre limpos e prontos para serem usados todos os apetrechos de pequenos consertos elétricos ou
hidraulicos, os quais devem ficar guardados no almoxarifado ou em local definido pelo IFRS;

e Zelar constantemente pelos jardins do campus, evitando a destruicdo de plantas, fazer pequenos reparos e
rega-las quando necessario;

e Manter as calgadas sempre limpas;

e Manter os portdes/portas e janelas lubrificados;
e Executar demais servigos pertinentes a sua funcdo, de acordo com a solicitagdo do gestor do contrato;
e Executar ou providenciar pequenos servigos de manutencao geral das edificacdes do IFRS, sendo eles:

executar servigos de pintura;

e executar servicos de impermeabilizacdo de janelas (silicone ou PU);
o troca de piso quebrado;
o fixacéo de telha;
e limpeza das calhas;
¢ troca de ldmpadas queimadas;
e reparos hidraulicos;
o regulagem de esquadrias;
o lubrificacdo de portbes, esquadrias e maganetas e
o servicos semelhantes ao listado
ATIVIDADE FREQUENCIA
Verificar o fechamento de portas e janelas, ligar e desligar lampadas e aparelhos de | Diéria
ar-condicionado. Monitorar a circulacdo de pessoas e veiculos e contatar 0s
proprietarios de veiculos com problemas ou fardis ligados
Atender aos funcionarios das empresas de agua, luz, telefonia, correios e outros Diaria
servigos. Acompanhar as empresas que prestam servi¢os de manutencdo nos prédios
do IFRS e a movimentagdo de fornecedores na entrega de produtos/servicos.
Manter o estacionamento sinalizado e relatar qualquer tipo de ocorréncia. Diaria
Manter as cal¢adas sempre limpas. Diaria
Manter os portdes/portas e janelas lubrificados Semanal
Vélvulas e Caixas de Descarga: Semanal
e inspecédo de vazamento;
e regulagens e reparos dos elementos componentes
e teste de vazamento nas valvulas ou nas caixas de descarga
Registros, Torneiras e Metais Sanitarios: Semanal
e inspecdo de funcionamento;
e reparos de vazamento com troca de guarnicao, aperto de gaxeta e substitui¢do
do material completo.
Tubulagdes (Agua, esgoto e pluvial) (tubos, conexdes, fixagdes e acessorios): Semanal
e inspecdo de corroséo;
e inspecdo de vazamento;
e servicos de limpeza e de desobstrucao;
e reparos de trechos e de fixacGes, inclusive repintura;
e inspecdo das unides dos tubos e conexdes
Ralos e Aparelhos Sanitarios: Semanal
e inspecéo de funcionamento;
e servicos de limpeza e de desobstrucao
Lumindrias: Semanal
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e inspecdo e limpeza;
e substituicdo de pegas avariadas (reatores, soquetes, vidro de protecdo e

outros).
Lampadas: Semanal
e inspecdo e substituicdo das lampadas queimadas
Caixas coletoras e caixas de gordura Quinzenal

e inspecdo geral;
e retirada dos materiais solidos;
e retirada dos 6leos e gorduras

Bombas Hidraulicas: Mensal
e inspecéo de gaxetas, mandmetros, ventilacdo do ambiente;
e lubrificagdo de rolamentos, mancais e outros;
o verificagdo de funcionamento do comando automatico
Calhas : Mensal
Inspecdo de vazamento;

e servicos de limpeza e de desobstrucao;
e  reparos de trechos e de fixagoes;
e inspecdo das unides calha x tubos;
e pintura das calhas e condutores metélicos
Interruptores e tomadas Mensal
e inspecdo e execugdo dos reparos necessarios.
Extintores de Incéndio: Mensal

e inspecdo da validade da carga, da validade do teste de pressdo do cilindro
e/ou do nivel de pressdo dos extintores.:

Luminéria de emergéncia Mensal
e inspecdo da bateria e/ou funcionamento.
Hidrantes: Mensal

e inspecdo de caixas de hidrantes (mangueiras, chaves e bicos) e conferir
eventuais vazamentos;

o conferir a identificacdo dos equipamentos de incéndio;

e conferir luzes de emergéncia

Chaves: Mensal
e conferéncia e organizacao das chaves das edificagdes.
Reservatorios: Semestral

e inspecdo e reparos do medidor de nivel, torneira de boia, extravasor, sistema
automatico de funcionamento das bombas, registros de valvulas de pé e de
retencgéo;

inspecéo da ventilagdo do ambiente e das aberturas de acesso;
e controle do nivel de agua para verificacdo de vazamentos;
e inspecdo das tubulacbes imersas na agua.

Relacdo dos equipamentos a serem fornecidos pela CONTRATADA.:

Composicao de Uniforme e EPI para Servigo de Zeladoria (por trabalhador)

DESCRICAO DO UNID. QTD POR PERIODICIDADE QTD TOTAL

MATERIAL FORNEC. | FORNEC. FORNEC. POR
TRABALHADOR

Camiseta uniforme - manga Peca 3 anual 3
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curta: 100% algodéo, tipo
unissex

Camisa uniforme - manga
longa. Com punho simples,
01 bolso, fechamento frontal
06 (seis) botbes

Peca

anual

Calca uniforme, com bolsos
dianteiros e traseiros. Com
eléstico na cintura.

Peca

anual

Bota de seguranca
confeccionada em couro,
biqueira de polipropileno,
fechamento em elastico nas
laterais, palmilha de
montagem em EVA e solado
em PU, com sistema de
absorcao de impacto.

Par

anual

Agasalho  pesado,  tipo
jaqueta/japona, com bolsos
embutidos, capuz
conjugado/removivel,
fechamento frontal,
forrada/acolchoada, em
material térmico e
impermeavel (ex.: poliamida
com resina).

Peca

anual

Agasalho leve, tipo moletom
ou cardigan, em algoddo ou
1a.

Peca

anual

Capa de chuva.

Unidade

anual

Cracha em PVC, com nome
da empresa, nome do
empregado, fungdo e foto

Unidade

anual

Luva raspa de couro, palma
reforcada

Par

anual

Luva Multitato, material
nylon, cor preta, palma
poliuretano, punho elstico.

Par

anual

Oculos de protecio
individual, material armacéo
polipropileno. Lente anti
embagcante. Incolor e
protecdo contra raios
ultravioleta.

Unidade

anual

Abafador/protetor auricular,
tipo concha — dupla, material
ABS. Nivel de ruido igual ou
superior a 25db.

Unidade

anual

Mascara/respirador,
semifacial, com filtro de
carvao ativado, para vapores

Unidade

anual
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organicos e gases acidos.
Capacete de seguranga com
carneira e jugular com
suspensdao e ajuste facil.
Compativel com outros EPIs:
abafadores, viseiras e 6culos.
Classe Ae B

Protetor auditivo em
polimero, tipo plug, com
corddo, contendo caixa para
transporte e armazenamento,
nivel de atenuagdo de ruido
minima: 14dB.

Cinturdo de  seguranca
abdominal tipo paraquedista
com regulagem total,
confeccionado em fita de
poliéster e indicado para
utilizagdo em atividades a
mais de 2 metros de altura,
suportando até 120 k

Unidade 1 Anual 1

unidade 12 anual 12

unidade 1 anual 1

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
O Contratante responsabiliza-se por:

1. Exercer a fiscalizacdo dos servicos por técnicos especialmente designados.

2. Indicar as instalagGes sanitérias.

3. Indicar os vestiarios com armarios guarda-roupas.

4. Fornecer saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos.

5. Fornecer papel higiénico, sabonete e papel toalha para a respectiva distribuicdo nos sanitarios
existentes nos locais de prestacéo de servigos.

6. Efetuar periodicamente a programacao dos servigos a serem executados pela Contratada.

7. Indicar formalmente o gestor e/ou fiscal para acompanhamento da execucdo contratual.

8. Receber da Contratada as comunicagdes registradas nos Formul&rios de Ocorréncias, devidamente
preenchidos e assinados, encaminhando-0s aos setores competentes para as providéncias cabiveis.

0. Disponibilizar os programas de reducdo de energia elétrica, uso racional de agua e, caso ja

implantado, o Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sdélidos, bem como os recipientes coletores
adequados para a coleta seletiva de materiais secos reciclaveis, seguindo a padronizacao internacional para a
identificacdo por cores.

10. Elaborar e distribuir manuais de procedimentos para ocorréncias relativos ao descarte de materiais
potencialmente poluidores, a serem observados tanto pelo gestor do contrato como pela Contratada.
11. Receber os descartes, encontrados pela Contratada durante a execucdo dos servicos, de pilhas e

baterias que contenham em suas composi¢des chumbo, cadmio, mercirio e seus CcOmpostos,
responsabilizando-se pela entrega aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica
autorizada pelas respectivas indUstrias, para o tratamento ou destinacéo final.

12. Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral.
13. Receber os pneumaticos inserviveis, abandonados ou dispostos inadequadamente e encontrados pela
Contratada durante a execugédo dos servicos, responsabilizando-se pelo encaminhamento aos fabricantes para
a devida destinacdo final.

14. Expedir a Autorizagdo de Servigcos com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis da data de inicio
da execucéo deles.
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15. Encaminhar a liberagdo de pagamento das faturas da prestagédo de servicos aprovadas aplicando-se

os devidos fatores de desconto, conforme relatério de avaliagdo da qualidade dos servigos prestados.

FISCALIZACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

1. Né&o obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos 0s servigos,
ao Contratante € reservado o direito de, sem de qualquer forma restringir a plenitude dessa responsabilidade,
exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos, diretamente ou por prepostos designados,
podendo, para isso:

2. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de profissional da Contratada que
estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar sua fiscalizacdo ou cuja permanéncia na area, a
seu exclusivo critério, julgar inconveniente.

3. Examinar as carteiras profissionais dos empregados da Contratada para comprovar o registro de
fungdo profissional.
4. Utilizar-se do Procedimento de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos de Limpeza, Asseio e

Conservacdo Predial (Apéndice 1), de pleno conhecimento das partes, para 0 acompanhamento do
desenvolvimento dos trabalhos, medig&do dos niveis de qualidade e correg¢do de rumos.

5. Executar mensalmente a medicdo dos servicos efetivamente prestados, descontando o equivalente
aos ndo realizados, bem como aqueles ndo aprovados por inconformidade aos padrées estabelecidos, desde
que por motivos imputaveis a Contratada, sem prejuizo das san¢des disciplinadas em contrato.

6. Encaminhar a Contratada o Relatério Mensal de Qualidade dos Servigos de Limpeza, para
conhecimento da avaliacdo e do fator de desconto a ser efetuado no valor a ser faturado pelos servigos
prestados.

REGULARIDADE FISCAL.:

1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

2. Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, relativo & sede ou ao domicilio
da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

3. Certiddo de regularidade de débito com as Fazendas Estadual e Municipal, da sede ou do domicilio da
licitante, expedida pelo 6rgdo competente;

4. Certiddo Negativa de Débitos relativa a tributos federais, divida ativa da Unido e regularidade com as
obrigacOes sociais — Sistema de Seguridade Social (INSS);

5. Certiddo negativa de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme lei n® 12.440/2011.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1. Certid@o negativa de faléncia ou concordata e recuperagdo judicial e extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica ou de execugdo patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio
da pessoa fisica;

2. Sendo positiva a certiddo, serd admitida a participacdo desde que o licitante apresente documentos
que revelem o cumprimento do plano delineado pelo Judiciéario e sugiram a viabilidade econémico-financeira
da empresa;

3. Pregoeiro e a Comissdo de apoio poderdo promover diligéncias junto ao Poder Judiciario, para a
obtencdo de informagdes atualizadas quanto ao bom andamento do plano de recuperacéo.

4, Serdo aceitas Certiddes Positivas com Efeito de Negativas.

5. Balanco patrimonial, assinado por professional técnico com registro no 6rgdo de classe, com

demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, comprovando:

a. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1(um);

b. Patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

c. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

d. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
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Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital — ECD ao Sped.

e. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°14.133, de 2021,
art. 65, 81°).

QUALIFICAQAO TECNICA
Apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado ou declaracdo fornecida por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que o licitante ja prestou, satisfatoriamentes servigos em todos 0s
objetos da licitagéo, inclusive com gquantidades e valores aproximados ao ora licitado.

7. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8. Comprovacao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do contingente
minimo operacional, disponibilizado no Termo de Referéncia.

9. Serdo considerados servicos similares aqueles que envolvam a gestdo de mao de obra terceirizada para
prestacdo de servigos continuados com dedicagdo exclusiva de mao de obra, independentemente da
atividade especifica executada, desde que compativeis com as caracteristicas, porte, quantitativos e
complexidade do objeto licitado.

10. Ser& admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servi¢o, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante.

11. licitante disponibilizara todas as informagOes necessarias & comprovacédo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

12. documento deverad conter, no minimo, 0 nome da empresa ou 0rgdao contratante e 0 nome do seu
responsavel.

13. Em observancia ao disposto na Instrugédo Normativa SEGES/MP n° 5/2017 e considerando a necessidade
de acompanhamento permanente da execucdo contratual, fiscalizagdo da qualidade dos servicos, pronta
reposicdo de mao de obra, atendimento de intercorréncias e supervisdo presencial das equipes, a licitante
vencedora devera comprovar a existéncia ou promover a implantacdao de base operacional localizada
em um raio maximo de 100 (cem) quilébmetros do municipio de Franca/SP, bem como disponibilizar
supervisor responsavel pela gestdo contratual e acompanhamento dos postos de trabalho.

14. A comprovagcdo da existéncia da base operacional ou de sua efetiva implantacdo devera ocorrer no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, contados da assinatura do contrato, mediante apresentagdo de documento
habil que demonstre a posse ou disponibilidade do imovel destinado & instalagdo da unidade operacional,
bem como a identificacdo do responsavel pela superviséo local.

15. A manutencdo da base operacional durante toda a vigéncia contratual constitui condigéo essencial para
a adequada execucdo dos servigos, facultando a Administracdo realizar diligéncias para verificar sua
efetiva existéncia e funcionamento.

16. A ndo observancia dos itens anteriores ensejara a rescisdao contratual e aplicacdo das medidas
administrartivas cabiveis

OUTRAS COMPROVACOES
1. Declaragdes abaixo relacionadas, subscritas por representante legal da licitante, elaborada em papel
timbrado:

2. Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, conforme
modelo constante no ANEXO IV.

3. Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo conforme modelo do ANEXO V.

4. Declaracdo de que a empresa conhece as condigBes locais para execucdo do objeto ou que realizou
vistoria no local do evento ou que tem pleno conhecimento das condicGes e peculiaridades inerentes a
natureza do trabalho, assumindo total responsabilidade por este fato, conforme Anexo IX deste Edital.

5. A visita técnica ao local pode ser agendada junto a Comissao de Contratagdes, pelo telefone (16) 3713-
4000 ou email compras@direitofranca.br e ser realizada de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 18h00.
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ANEXO 11
FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA
(Deve ser impressa em papel timbrado da empresa participante na licitacdo)

PREGAO ELETRONICO n° 03/2026

EDITAL n° 023/2026

PROCESSO LICITATORIO n° 048/2026

TIPO: MENOR PRECO POR LOTE

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos continuados, com dedicacéo
de mé&o de obra, compreendendo as atividades de asseio e conservacao, portaria 24 (vinte e
guatro) horas, telefonista e zeladoria

DATA DA SESSAO PUBLICA: 12/08/2026 as 09h00

_ N° DE VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
FUNCAO POSTOS MEDIO MENSAL MENSAL
PORTEIRO 24 H 2
LIMPEZA (INSALUBRIDADE 40%) 7
TELEFONISTA (12 HORAS) 1
ZELADORIA 1
TOTAL MENSAL
TOTAL ANUAL
VALOR TOTAL POR EXTENSO:

Declaracdo: Declaro-me expressamente de acordo com as normas e condigdes constantes do Pregdo
Eletronico n° 03/2026, submetendo-me, caso seja vencedor, ao que ali esta estipulado.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS.

DADOS DO REPRESENTANTE DA EMPRESA PARA ASSINATURA DO CONTRATO
Empresa:

CNPJ:

Endereco:

Representante:
Endereco completo:
RG / Orgéo Expedidor:
CPF:

Data nascimento:
e-mail:

Local e Data:
Nome e assinatura do Representante Legal:
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ANEXO 111 ~
MODELO: DECLARACAO DE HABILITACAO
(Deve ser impressa em papel timbrado da empresa participante na licitagdo)

Edital N°. 0023/2026

Pregdo Eletrénico N°. 03/2026
Processo Administrativo n°. 048/2026
Tipo: Menor Preco Global

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servi¢os continuados, com
dedicacdo de mdo de obra, compreendendo as atividades de asseio e conservacao, portaria
24 (vinte e quatro) horas, telefonista e zeladoria

A Empresa , inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) sob o n.° , sediada na
Rua , no , cidade , estado de , neste ato
representada por , RG , CPF , declara para os

devidos fins de direito, nos termos do inciso I, do art. 63, da Lei Federal n.° 14.133/2021, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo estabelecidos no Edital do Pregédo Eletrénico n.° 003/2026

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

Local e data.

Nome do Declarante
CPF
RG
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAQ DE OBSERVANCIA AQO DISPOSTO NO INCISO XXXI11
DO ART. 7°DA CONSTITUICAO FEDERAL

(Apresentagéo obrigatoria)
Obs: Deve ser impressaem papel timbrado da empresa participante na licitacéo.

Edital N°. 0023/2026

Pregdo Eletrénico N°. 03/2026
Processo Administrativo n°. 048/2026
Tipo: Menor Prego Global

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servi¢os continuados, com
dedicacdo de mao de obra, compreendendo as atividades de asseio e conservagao, portaria
24 (vinte e quatro) horas, telefonista e zeladoria

Declaramos, para os fins de direito que esta empresa cumpre integralmente a norma
contida na Constitui¢cdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, do art. 7°, inciso XXXIII, a saber:

e ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

e ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto
nos incisos Il e 1V do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituigdo Federal;

e cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Esta declaracéo € parte integrante da documentacéo exigida pelo Edital da licitagéo,
Pregdo ELETRONICO n.° 03/2026, da Faculdade de Direito de Franca, e por ela responde
integralmente a declarante.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente.

Cidade, __de de 2025

Nome do declarante:
CPF
Cargo
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE IMPEDITIVO
(Deve serimpressa em papel timbrado da empresa participante na licitacao)

EDITAL N°. 0023/2026

PREGAO ELETRONICO N°. 03/2026
Processo Administrativo n°. 048/2026
Tipo: Menor Prego Global

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servi¢os continuados, com
dedicacdo de mao de obra, compreendendo as atividades de asseio e conservacao, portaria
24 (vinte e quatro) horas, telefonista e zeladoria

A Empresa sediada na Rua ,
n° , Cidade , estado de , inscrita no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica (CNPJ) sob o n° , por seu representante legal
(nome) CPF , DECLARA, sob as

penas da lei, a INEXISTENCIA de fatos supervenientes a data de expedicdo do Registro Cadastral
apresentado, que impossibilitem sua participagdo no Pregdo ELETRONICO n.° 03/2026, pois que

continuam satisfeitas as exigéncias previstas no art. 27 da Lei 14.133/2021, e suas alteragdes.
Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente.

Cidade, _de de 2025

Nome do declarante:
Cargo
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ANEXO Vi
MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA
E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

EDITAL N°. 0023/2026

PREGAO ELETRONICO Ne. 03/2026
Processo Administrativo n°. 048/2026
Tipo: Menor Prego Global

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servi¢os continuados, com
dedicacdo de méo de obra, compreendendo as atividades de asseio e conservagéo, portaria
24 (vinte e quatro) horas, telefonista e zeladoria

DECLARQO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste
ato convocatorio, que a empresa , CNPJ n° , &

microempresa (ou empresa de pequeno porte), nos termos do enquadramento previsto na Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n.° 147, de 07 de
agosto de 2014, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito
de preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério do Pregdo ELETRONICO
03/2026, realizado pela Faculdade de Direito de Franca como 6rgéo gerenciador e o como Orgéo
Participante.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente.

Cidade, _de de 2025
Nome do declarante:
CPF
Cargo
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ANEXO VII
DECLARACAOQO DE RESERVA A VAGAS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA OU
REABILITADA.

EDITAL N°. 0023/2026

PREGAO ELETRONICO N°. 03/2026
Processo Administrativo n°. 048/2026
Tipo: Menor Preco Global

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servi¢os continuados, com
dedicacdo de méo de obra, compreendendo as atividades de asseio e conservacao, portaria
24 (vinte e quatro) horas, telefonista e zeladoria

A Empresa sediada na Rua

, n° , cidade , estado de , inscrita no

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) sob o n° , por seu
representante legal (nome) CPF

, DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre as exigéncias de reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente.

Cidade, _de de 2025

Nome do declarante:
Cargo
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) ANEXO VIII
DECLARACAQ DE VIABILIDADE ECONOMICA DA PROPOSTA

EDITAL N°. 23/2026

PREGAO ELETRONICO Ne. 03/2026

Processo Administrativo n°. 048/2026

Tipo: Menor Preco Global

OBJETO: contratacdo de servicos de limpeza e conservacdo, poraria, telefonista e zelador

Local: Faculdade de Direito de Franca, Unidade Il, Sala de LicitacGes, localizada na Av. Major
Nicécio, N.° 2305, bairro Sao José, Franca-SP.

A Empresa sediada na Rua

, n° , cidade , estado de , inscrita no

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) sob o n° , por seu
representante legal (nome) CPF

, DECLARA, sob as penas da leie de desclassificagdo da licitagdo, que sua
proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

Cidade, _de de 2025

Nome do declarante:
Cargo
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ANEXO IX
MODELO FICHA COMPROVANTE DE VISITA TECNICA

Pregdo Eletrdonico N°: 03/2026

Edital N°: 023/2026

Processo Administrativo N°: 048/2026
Tipo: Menor Preco Global

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos continuados, com
dedicacdo de mdo de obra, compreendendo as atividades de asseio e conservagdo, portaria
24 (vinte e quatro) horas, telefonista e zeladoria

Empresa:
Endereco:
CEP:
Telefone:
e-mail:
CNPJ:
Representante legal :
RG ne. CPF n°® CREA/__n°
Endereco completo:

DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins, que VISITEI O LOCAL apontado no Edital
do Pregdo eletronico 03/2026 da Faculdade de Direito de Franca e fui recebido pelo Senhor
, responsavel técnico designado pela Faculdade.
Responsabilizo-me pela veracidade das informacg8es acima, inclusive pela
autenticidade da assinatura abaixo.

Franca (SP), de de 2025.

Assinatura do profissional ou representante legal da empresa

atesto o comparecimento do responsavel técnico acima qualificado
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ANEXO X
MINUTA TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO CELEBRADO ENTRE A
FACULDADE DE DIREITO DE FRANCA E A EMPRESA
, TENDO POR OBJETO
CONTRATACAO DE  EMPRESA  EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
CONTINUADOS, COM DEDICACAO DE MAO DE
OBRA, COMPREENDENDO AS ATIVIDADES DE
ASSEIO E CONSERVACAO, PORTARIA 24 (VINTE E
QUATRO) HORAS, TELEFONISTA E ZELADORIA.

CONTRATO N° __/2026

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestagcdo de servigcos continuados, com
dedicacdo de méo de obra, compreendendo as atividades de asseio e conservagéo, portaria
24 (vinte e quatro) horas, telefonista e zeladoria.

PREGAO ELETRONICO N° 03/2026

EDITAL DE PROCESSO LICITATORIO N° 023/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 048/2026
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
CONTRATADA:

ENDERECO:

CEP:

CNPJ:

TEL:

REPRESENTANTE:

CPF:

RG:

E-MAIL:

A Faculdade de Direito de Franca, situada na Av. Major Nicéacio, N° 2377, bairro S&o José, na cidade

de Franca, no Estado de Sdo Paulo, inscrita no CNPJ sob o nimero , heste ato
representada por seu Diretor, professor Dr. , brasileiro, (profisséo)
portador do RG n.° , inscrito no CPF/MF sob o n° , @ seguir denominado
simplesmente CONTRATANTE, ¢, de outro lado, a Empresa e seu
representante  devidamente identificados no quadro presente no caput deste termo
contratual , daqui por diante denominada simplesmente CONTRATADA, tém entre si

justo e avencado e celebram por forga do presente instrumento, em conformidade com o disposto na
Lei n°® 14.133/2021, contrato mediante as seguintes clausulas e condic¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1 O presente contrato tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de
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servigos continuados, com dedicacdo de médo de obra, compreendendo as atividades de asseio e
conservacdo, portaria 24 (vinte e quatro) horas, telefonista e zeladoria. com as especificacfes expressas
no anexo | do Edital 023/2026, Processo 048/2026, Pregdo Eletrdnico 03/2026.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO:

2 O valor a ser pago a CONTRATADA pelos produtos fornecidos por meio deste contrato é de R$
XXXXXXX (XXXX), mensais e R$ (xxxxx) anuais, ja incluidos impostos e todas as demais
despesas necessérias para o fornecimento do respectivo objeto na Faculdade de Direito de Franca.

2.1 O valor sera vigente até 31 de dezembro de 2026 e a partir de 1° de janeiro de 2027 ser& concecido
reajuste conforme reposicdo salarial concedida a categoria profissional na convencdo coletiva de
trabalho do Sindicato dos Empregados em Empresas de Asseio e Conservagdo, Empregados em
Edificios e Condominios, Empregados em Turismo e Hospitalidade de Franca e Regido

2.2 Na eventualidade de prorrogagdo do contrato por mais 12 (doze) meses, a Faculdade de Direito de
Franca reajustard os valores pelo IPCA, ou aquele que vier substitui-lo, deduzida eventual antecipagdo
concedida a titulo de reequilibrio econdmico-financeiro ou por reajuste salarial da categoria.

2.3 Ocorrendo as hip6teses previstas no artigo 130 da Lei 14.133/2021, conceder-se-a o reequilibrio
econémico-financeiro, desde que requerido pela CONTRATADA e suficientemente comprovado o
desequilibrio contratual com base em documentos.

CLAUSULA TERCEIRA - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

3 Os servicos serdo prestados nas unidades administrativas do CONTRATANTE, sempre pelos
responsaveis técnicos indicados ou apresentados na documentacao de habilitacdo técnica, observado
0 anexo | integrante do presente edital.

3.1 O recebimento e fiscalizagdo dos servigos serdo realizados pelo servidor designado pelo Diretor,
SR. , mediante emissdo de termo de recebimento.

CLAUSULA QUARTA - DOS PAGAMENTOS:

4 Os pagamentos serdo efetuados mediante depdsitos bancéarios, no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis ap6s a emissdo do termo recebimento, desde que ndo haja fato impeditivo provocado pela prépria
CONTRATADA.

4.1 E condicdo indispensavel para que os pagamentos sejam efetuados no prazo estipulado que os
documentos apresentados na fase de habilitacdo ndo se encontrem com o prazo de validade vencido,
especialmente os referentes a regularidade fiscal.

4.2 Para todos os efeitos, considerar-se-a como data do pagamento a data de emissao da ordem bancéria
pelo CONTRATANTE.

4.3 Havendo atraso nos pagamentos, o valor sera corrigido pelo IPCA sendo base de célculo a data em
que deveria ter ocorrido o pagamento.

CLAUSULA QUINTA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES:
5 Séo obrigacdes das partes, além de outras previstas em lei e neste contrato:
5.1 OBRIGAQOES DA CONTRATADA:

5.1.1 A CONTRATADA tem por responsabilidade, afora outras que Ihe couberem por lei, pelo termo
de referéncia e por este contrato:

5.1.1 Fornecer o objeto da contragdo na forma e prazos estabelecidos neste contrato;

5.1.1.1 responder por quaisquer prejuizos, mediante a devida comprovacdo a ser apurada por
representantes das partes, e indenizar o CONTRATANTE ou terceiros por todo e qualquer dano
pessoal ou material que possa advir, direta ou indiretamente do cumprimento das obrigagdes
decorrentes do contrato. A indenizacdo devida sera procedida pela CONTRATADA em favor do
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CONTRATANTE ou partes prejudicadas, independentemente de qualquer acdo judicial;

5.1.1.2 reparar ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em
que forem verificados vicios, defeitos ou incorre¢des, salvo se resultantes de acidente a que ela,
CONTRATADA, ndo tiver dado causa;

5.1.1.3 ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 presente contrato, sem prévia e expressa
anuéncia do CONTRATANTE;
5.1.1.4 manter atualizada a documentagdo apresentada para habilitacdo, devendo a

CONTRATADA informar ao CONTRATANTE, imediata e formalmente, caso ocorra, a
impossibilidade de renovacdo ou apresentacdo de qualquer desses documentos, justificando a
ocorréncia.

5.1.1.5 Indicar formalmente Preposto

5.2 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

5.2.1 proporcionar condigdes indispensaveis para que a CONTRATADA possa fornecer o0s
produtos e prestar 0s servigos previstos neste contrato;

5.2.2 designar servidores para o recebimento do objeto e acompanhamento do contrato;
5.2.3 proceder pontualmente aos pagamentos devidos 8 CONTRATADA.

5.3 As obrigagdes contratuais sdo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA. O
CONTRATANTE ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia dessa responsabilidade para
outras pessoas fisicas ou juridicas, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

6 CLAUSULA SEXTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

6 A CONTRATANTE, respeitado o direito de defesa prévia, podera aplicar as seguintes penalidades
a CONTRATADA inadimplente:

6.1 A recusa injustificada do licitante vencedor em aceitar ou retirar 0 Empenho ou o instrumento
equivalente com a FDF, suspensao pelo prazo de até 06 (seis) meses e multa no valor de 10% (dez por
cento) do valor do empenho, atualizada até a data do efetivo pagamento com juros de 0,3% (trés
décimos por cento);

6.2 A inexecucdo total do objeto desta licitacdo ensejara aplicacdo de multa correspondente a 10%
(dez por cento) do valor do Empenho ou termo equivalente, atualizado; tratando-se de entrega
parcelada a multa sera de 0,3% (trés décimos por cento), por dia de atraso, sobre o valor da parcela
atrasada, até o limite de 6% (seis por cento), com as consequéncias previstas em lei, reconhecidos 0s
direitos da administracdo previstos no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021; sujeitas as penalidades previstas
na Lei n.° 14.133/2021 e alteracoes;

6.3 Em caso de tolerancia, ap6s os primeiros 10 (dez) dias de atraso, e ndo sendo cancelado o0 Empenho,
se repetir o atraso, a FDF aplicara multa em dobro;

6.4 Verificada uma das hip6teses dos subitens anteriores, a FDF podera optar pela convocacdo das
demais proponentes da licitacdo, obedecida sucessivamente a ordem de classificagdo na forma do § 2°,
do art. 64, do diploma licitatorio;

6.5 Pelo ndo cumprimento total ou parcial do objeto licitado, a Faculdade de Direito de Franca
poderd, garantida a prévia defesa da licitante, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, aplicar multa prevista
neste edital juntamente com as seguintes sangdes:

6.6 Adverténcia;

6.7 Suspensdo temporaria de participacdo em LicitacBes e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

6.8 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pdblica enquanto
perdurarem os motivos determinantes de punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, a qual sera concedida sempre que o0 contratado ressarcir
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a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo de sancéo aplicada com base no
alinea anterior.

6.9 As sangdes previstas no subitem 6.5.2 sdo de competéncia exclusiva do Diretor da FDF, facultada
a defesa do interessado no respectivo processo no prazo de 05 (cinco) dias a contar da abertura de
vistas.

6.7 A aplicacdo das penalidades de que trata esta Clausula ndo exime a CONTRATADA de corrigir
as irregularidades que Ihes deram causa.

CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS:

7 Dos atos da Administracdo cabe recurso, obedecido o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133/2021, e
conforme o disposto no item 8 do Edital.

CLAUSULA OITAVA - NATUREZA DA DESPESA:

8 A despesa decorrente deste contrato correrd a verba do exercicio de 2026.
Ficha 27

Elemento 3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
3.3.90.39.17-001 Manutencéo e Conservagdo de Maquinas e Equipamentos

CLAUSULA NONA — VIGENCIA:

9 O presente contrato vigorara pelo periodo de 12 meses contados a partir da assinatura

CLAUSULA DECIMA — ADITAMENTOS:

10 S&do motivos para aditamentos do contrato os relacionados no artigo 124 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR:

11 Fazem parte integrante do presente contrato, independentemente de transcricdo, o Edital de pregdo
e seus anexos, a Proposta de Precos da CONTRATADA e sua documentacéo de habilitacéo, constantes
do Processo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

12.1 Cada Participe se compromete em manter sigilo sobre as informagdes trocadas e geradas durante
a execucdo das atividades do presente contrato e ainda ndo revelar nem transmitir direta ou
indiretamente as informagdes trocadas a terceiros que ndo estejam envolvidos no desenvolvimento do
objeto deste Contrato.

12.2 Cada Participe, para fins de sigilo, obriga-se por seus administradores, empregados, prepostos, a
qualquer titulo, e comitentes.

12.3 O descumprimento da obrigacéo de sigilo e confidencialidade importara:

12.3.1 na exting&o do presente instrumento, se ainda vigente, dentro das formas nele permitida;
12.3.2 em qualquer hipotese, na responsabilidade por perdas e danos;

12.3.3 Para fins de sangdo administrativa interna, o descumprimento da obrigacéo de sigilo tem caréater
de irregularidade grave.

12.4 SO serdo legitimos como motivos de excecdo a obrigatoriedade de sigilo, a ocorréncia de
descumprimento nas seguintes hipoteses:

12.4.1 informacdo j& era conhecida anteriormente as tratativas do negdcio juridico;

12.4.2 houve prévia e expressa anuéncia dos Participes, quanto a liberacdo da obrigacdo de sigilo e
confidencialidade;
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12.4.3 a informacdo foi comprovadamente obtida por outra fonte, de forma legal e legitima,
independentemente do presente instrumento juridico;

12.4.4 determinacdo judicial e/ou governamental para conhecimento das informagdes, desde que
notificada imediatamente a Faculdade de Direito de Franca, previamente a liberac&o, e sendo requerido
segredo de justica no seu trato judicial e/ou administrativo.

12.5 Qualquer divulgacdo sobre qualquer aspecto ou informagdo sobre o presente instrumento esta

adstrita ao prévio conhecimento ao outro Participe, ressalvada a mera informacéao sobre sua existéncia

13 -CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS NORMAS DO MARCO CIVIL (LEI N° 12.965/2014)
E LEI DE PROTECAO DE DADOS (LEI N° 13.709/2018)

13.1 Cada participe se compromete a estar de acordo com os principios do art. 3°, 1l e Ill da Lei
12.965/14 prezando pela protecéo da privacidade e protecdo dos dados pessoais das informagdes direta
ou indiretamente que estejam envolvidas no desenvolvimento do objeto deste Contrato.

13.2 Cada participe se compromete a estar de acordo com a Lei 13.709/18 que dispde sobre o
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, com o objetivo de proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa
natural.

13.2.1 Deverd o titular ter direito ao acesso facilitado as informag6es sobre o tratamento de seus dados,
gue deverdo ser disponibilizadas de forma clara, adequada e ostensiva acerca de, entre outras
caracteristicas previstas em regulamentacéo para o atendimento do principio do livre acesso:

13.2.2 As partes participantes no tratamento dos dados, devem adotar medidas de seguranca, técnicas
e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situacGes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicacgdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito

13.2.3 As partes participantes no tratamento dos dados ou qualquer outra pessoa que intervenha em
uma das fases do tratamento obriga-se a garantir a seguranga da informag&o prevista nesta Lei em
relacdo aos dados pessoais, mesmo apds o seu término.

13.2.4 Os controladores deveram comunicar & autoridade nacional e ao titular a ocorréncia de incidente
de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares.

13.2.5 Os sistemas utilizados para o tratamento de dados pessoais devem ser estruturados de forma a
atender aos requisitos de seguranca, aos padrdes de boas praticas e de governanca e aos principios
gerais previstos nesta Lei e as demais normas regulamentares.

13.2.6 Os controladores e operadores, pelo tratamento de dados pessoais, poderdo formular regras de
boas praticas e de governanca que estabelecam as condigbes de organizagdo, o regime de
funcionamento, os procedimentos, incluindo reclamacbes e petigdes de titulares, as normas de
seguranca, os padrdes técnicos, as obrigagdes especificas para os diversos envolvidos no tratamento,
as acdes educativas, 0s mecanismos internos de supervisdo e de mitigacéo de riscos e outros aspectos
relacionados ao tratamento de dados pessoais.

13.3 Os agentes de tratamento de dados, participantes da contratagdo deste objeto, em raz&o das
infraces cometidas as normas previstas nesta Lei, ficam sujeitos as seguintes san¢Ges administrativas
aplicaveis pela autoridade nacional:

13.3.1 adverténcia, com indicagdo de prazo para adogdo de medidas corretivas;

13.3.2 multa simples, de até 2% (dois por cento) do faturamento da pessoa juridica de direito privado,
grupo ou conglomerado no Brasil no seu ultimo exercicio, excluidos os tributos, limitada, no total, a
R$ 50.000.000,00 (cinquenta milhdes de reais) por infracao;

13.3.3 multa diaria, observado o limite total a que se refere o inciso 13.3.2

13.3.4 publicizacdo da infragdo apds devidamente apurada e confirmada a sua ocorréncia;

13.3.5 bloqueio dos dados pessoais a que se refere a infracdo até a sua regularizacao;
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13.3.6 eliminacdo dos dados pessoais a que se refere a infracéo;

13.3.7 suspensdo parcial do funcionamento do banco de dados a que se refere a infracdo pelo periodo
maximo de 6 (seis) meses, prorrogavel por igual periodo, até a regularizacao da atividade de tratamento
pelo controlador;

13.3.8 suspensao do exercicio da atividade de tratamento dos dados pessoais a que se refere a infracdo
pelo periodo maximo de 6 (seis) meses, prorrogavel por igual periodo;

13.3.9 proibicdo parcial ou total do exercicio de atividades relacionadas a tratamento de dados.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA - DA RESCISAO:
14 S&o motivos para a resciséo do contrato os relacionados no artigo 137 da Lei 14.133/2021.

14.1 A inexecucdo total ou parcial deste contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei.

14.2 A rescisdo do contrato atendera ao disposto no art.137 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO:

13 Fica eleito o Foro da cidade de Franca, Estado de S&o Paulo, para dirimir quaisquer davidas ou
contestacOes oriundas direta ou indiretamente deste Contrato, que ndo possam ser resolvidas por meios
administrativos, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

13.1 E para firmeza e como prova de assim haverem entre si ajustado e contratado, é lavrado o presente
contrato, que, apds lido e achado conforme, é assinado pelas partes contratantes, em 3 (trés) vias de
igual teor e de mesmos efeitos legais.

Franca (SP), xx de xxxxxxx de 2026.

Prof. Dr. José Sérgio Saraiva Representante legal
Diretor da Faculdade de Direito de Franca Empresa
Testemunhas:

Nome: Nome:

CPF CPF
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ANEXO XI
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

(Contratos)

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB: (*)

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:
1 Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de
S&o Paulo, cujo trdmite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das manifestacGes de interesse,
Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, conforme
dados abaixo indicados, em consonéancia com o estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno
do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em conformidade com o
artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a
contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteracdo de enderego — residencial ou eletrénico — ou telefones de contato devera ser
comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2 Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacao;

b) Se for o0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de
defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

Franca, _ de de 2026.

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:

E-mail institucional

E-mail pessoal:

Telefone(s):
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Responsaveis que assinaram o ajuste:

Pelo CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF: RG:

Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:

E-mail institucional

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura:

Pela CONTRATADA:

Nome:

Cargo:

CPF: RG:

Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:

E-mail institucional

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura:

Advogado:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco

eletrénico.
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