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Caros Pesquisadores,

O Programa de Pós-Graduação Stricto sensu em Direito da

Faculdade de Direito de Franca (PPGD/FDF), instituído em agosto

de 2024, foi concebido em conformidade com as diretrizes e

normativas estabelecidas pela Coordenação de Aperfeiçoamento de

Pessoal de Nível Superior (CAPES), estando sujeito à sua fiscalização,

supervisão e orientação.

Como parte das ações voltadas à consolidação e ao fortalecimento

do Programa, a Coordenação da Pós-Graduação tem atuado com

ênfase crescente na valorização dos pesquisadores vinculados ao

PPGD/FDF e das atividades de pesquisa por eles desenvolvidas.

Nesse contexto, foi elaborado o Manual do Pesquisador, com o

objetivo de orientar professores e discentes na criação e atualização

de perfis acadêmicos essenciais à visibilidade e ao impacto

científico. O material reúne tutoriais práticos e acessíveis para a

plataforma Lattes; ORCID; Zenodo e Google Acadêmico.

Espera-se que este Manual contribua para o reconhecimento

institucional, fortalecendo a inserção acadêmica de seus

pesquisadores e promovendo maior alcance e impacto às

produções científicas vinculadas ao PPGD/FDF.
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NO LATTES

COMO INSERIR:

ATUAÇÃO ADMINISTRATIVA

Membro de colegiado e comissões administrativas (conselhos,
núcleo docente estruturante e comissões) - devem ser lançados
das duas formas a seguir:

Dados Gerais - Atuação profissional - Instituições pelo qual está
vinculado - Atividades - opção: Membro de comissões.
Produção técnica - Trabalho técnico - outro. 

Coordenação de curso: são inseridos em Dados Gerais - Atuação
profissional - Instituições pelo qual está vinculado - Atividades -
opção: Direção e Administração.

ORCID: o link do orcid deve ser lançado em Identificação -
passaporte

AULAS

Disciplinas na graduação, Lato e Stricto sensu:
Disciplina ministrada: são lançados em Dados Gerais - Atuação
profissional - Instituições pelo qual está vinculado - Atividades -
opção: Ensino.

Disciplina em outra IES sem vínculo e aula avulsa nesta IES ou
outra, com vínculo com ou sem vínculo: são inseridos em
Produção técnica - Curso de curta duração.

Apostilas, treinamentos, guias e manuais: são lançados em
Produção técnica - desenvolvimento de material didático ou
instrucional.
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NO LATTES

COMO INSERIR:

PARTICIPAÇÃO EM BANCAS

TCC, Especialização, Banca Mestrado, Banca/ Qualificação
Doutorado: são lançados em Bancas / Participação em bancas de
trabalhos de conclusão.

Comissão julgadora (professor titular, concurso público, livre
docência, avaliação de curso): são inseridos em Bancas -
Participação em bancas de comissões julgadoras.

ATIVIDADES EXTERNAS

Membro de corpo editorial de revistas: lançados em Dados Gerais
- Membros de Corpo Editorial.

Revisor de Periódico (parecer em artigos para periódicos
nacionais e/ou estrangeiros): devem ser lançados de três formas a
seguir:

Dados Gerais - Revisor de Periódico.
Produção - trabalhos técnicos - parecer.
Produção - trabalhos técnicos - Editoração (Se participar da
editoria da Revista).

Entrevistas para Radio, TV, Jornais, Revistas e Podcast: lançados
em produção técnica - Programa de Rádio ou TV.



ÁREA DE CONCENTRAÇÃO

7

NO LATTES

COMO INSERIR

Na barra principal, acesse o item “Atuação”;
Em seguida, acesse “Áreas de atuação”.

Acesse “Incluir nova”.



ÁREA DE CONCENTRAÇÃO
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NO LATTES

COMO INSERIR

Na barra de Área, insira o nome da área de concentração
“Políticas Públicas de Desenvolvimento e Efetividade do Direito”.
Em seguida, clique em “Direito”, e então em “salvar”.

Ele aparecerá automaticamente da forma abaixo. 
Esta forma não aparecerá no Lattes publicado.



LINHA DE PESQUISA

9

NO LATTES

COMO INSERIR

Cliquei em “Incluir novo item” (se o vínculo com a Instituição já existe, é
possível ir direto para “Atividades”, não havendo necessidade de cadastrar a
Instituição novamente)

Na barra principal, acesse o item “Atuação”;
Em seguida, acesse “Atuação profissional”.

Realize o preenchimento:

1. Insira o nome da Instituição;
2.O “Tipo de Vinculo” vai

depender do seu vinculo - EX:
docente permanente; pós-
graduando;

3.Coloque o nome do PPGD;
4.Coloque a carga horária no

programa e se há ou não
dedicação exclusiva - trata-se
de um campo de
preenchimento facultativo.



LINHA DE PESQUISA

Realize o preenchimento:

1.Coloque o mês e o ano que o vinculo se iniciou;
2.Assinale se ele é “finalizado” ou “não finalizado;
3. Insira informações que considere importante - trata-se de um campo de

preenchimento facultativo.
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NO LATTES

COMO INSERIR

Deixe a visibilidade pública. 
Clique em salvar.



LINHA DE PESQUISA

Acesse “Atividades”
Em seguida clique “Incluir novo item”.
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NO LATTES

COMO INSERIR

Ficará exposto da forma abaixo. Em seguida, clique no
nome da Instituição.



LINHA DE PESQUISA
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NO LATTES

COMO INSERIR

Coloque a opção “Pesquisa e Desenvolvimento”

Realize o preenchimento:
1. Insira o nome da Instituição de Ensino;
2.Coloque o período que iniciou-se o vinculo do PPGD da FDF;
3. Insira o nome da linha de pesquisa.

Deixe a visibilidade pública. 
Clique em salvar.



LINHA DE PESQUISA
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NO LATTES

COMO DETALHAR

Fica exposto da forma abaixo.

Ao finalizar este procedimento, localize a barra principal e acesse o
item “Atuação”;
Em seguida, acesse “Linha de pesquisa”.



LINHA DE PESQUISA
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NO LATTES

COMO DETALHAR A LINHA

A linha de pesquisa anteriormente inserida irá aparecer automaticamente
neste campo. Para preencher as demais informações, clique no título.

Realize o preenchimento:

1.O nome já está constando ao acessar este campo de preenchimento.
2. Insira as informações sobre o grupo conforme capítulo “Informações úteis da

Linha de Pesquisa”
3.Clique a opção “sim”.



LINHA DE PESQUISA
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NO LATTES

COMO DETALHAR A LINHA

Realize o preenchimento:

1. Insira palavras-chave que se relacione ao tema da Linha de Pesquisa (para inserir
a palavra, basta clicar “incluir nova”);

2.Coloque “Direito” como área de conhecimento (para inserir a área, basta clicar
“incluir nova”);

Os campos acima tratam-se de locais de preenchimento facultativo
(usualmente não são preenchidos).



LINHA DE PESQUISA
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NO LATTES

COMO INSERIR

A Linha de Pesquisa será exibida da forma abaixo:



GRUPO DE PESQUISA
NO LATTES

COMO INSERIR
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INFORMAÇÕES ÚTEIS DAS LINHAS DE PESQUISA - PPGD/FDF

Direito, Inovação e Desenvolvimento

Objetivos da Linha de Pesquisa: É tratar de um campo de convergência,
marcado pelo caráter interdisciplinar que a questão do Desenvolvimento
traz para o Direito. O modelo constitucional vigente trata a economia
como instrumento da construção dos objetivos e fundamentos da
República, dentre eles, a promoção do bem-estar e da dignidade da
pessoa humana, o que exige pensar um desenvolvimento inclusivo em
consonância com os objetivos e bens constitucionais. Nesta linha de
pesquisa, pretende-se aprofundar os estudos e pensamentos das políticas
públicas que se tornam uma tarefa urgente dentro de uma
contextualização regionalizada das problemáticas do direito de família, da
sustentabilidade, do poder local e da responsabilidade civil dentro da
sociedade da informação, adequando o Direito aos propósitos de um
desenvolvimento sustentável e socialmente inclusivo.

Efetividade do Direito e Políticas Públicas

Objetivos da Linha de Pesquisa: O foco é a concretização dos direitos
fundamentais consolidada na ideia de Estado Social Democrático de
Direito. Considerando-se o atual estágio de desenvolvimento do país, que
hoje é mundialmente considerado uma potência emergente, mas que, por
outro lado, ainda convive com graves problemas de cunho social,
encontrando dificuldade em concretizar com eficiência os direitos sociais
básicos para promoção da dignidade da pessoa humana, com fins a
erradicação da pobreza e da marginalização, as pesquisas desta linha
buscam identificar as condicionantes e os obstáculos para a
concretização dos direitos e ao acesso à justiça para a reinvindicação
desses direitos. A linha, portanto, voltar-se-á para a efetividade das
Políticas Públicas, suas condicionantes e a concretização dos direitos em
sua prática.



GRUPO DE PESQUISA
NO LATTES

COMO INSERIR

Na barra principal, acesse o item “Projetos”;
Em seguida, acesse “Projetos de pesquisa”.

Acesse em “Incluir novo item”
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GRUPO DE PESQUISA
NO LATTES

COMO INSERIR

Realize o preenchimento:

1.Coloque o nome do grupo (NAO ESQUEÇA DE INSERIR O TERMO “GRUPO DE
PESQUISA:”;

2.Insira as informações sobre o grupo e insira o link do CNPq onde o grupo está
cadastrado;

3.Natureza: pesquisa
4.Situação: em andamento
5.  Data de início: ano em que você ingressou no programa;
6. Instituição de execução: Faculdade de Direito de Franca
7.Órgão/ Unidade: Faculdade de Direito de Franca
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GRUPO DE PESQUISA
NO LATTES

COMO INSERIR

8

Realize o preenchimento:

8. Insira o seu nome e os líderes do grupo (coloque os líderes como coordenadores) - vide obs
abaixo
9. Insira as Instituições parceiras do grupo.
10. Deixe em branco os campos referentes à “quantidade”, visto que os números são voláteis. 

OBSERVAÇÃO - item 8
Caso você não tenha o nome do prof. Coordenador no grupo na sua lista de
pesquisadores, então acesse em “Incluir novo”

1. Insira o nome completo do líder.
2.Clique em cima da segunda barra - o

nome como citado aparecerá
automaticamente. 

3.Confirme - o nome do líder será inserido
de maneira automática no campo
“Pesquisadores”. 20



GRUPO DE PESQUISA
NO LATTES

COMO INSERIR

Realize o preenchimento:

11. Coloque apenas se o grupo de pesquisa possua algum tipo de financiamento/
fomento - Exemplo: CNPQ, Capes, Fapesp - trata-se de um campo de preenchimento
facultativo. 
12. Coloque as produções científicas (artigos) decorrentes de atividades do grupo de
pesquisa - trata-se de um campo de preenchimento facultativo. 
13.Coloque orientações decorrentes do grupo - trata-se de um campo de
preenchimento facultativo.

11

12

13

21

OBSERVAÇÃO - item 12

Ao clicar na opção “Incluir novo item”, irá abrir uma lista de todas as suas
produções (bibliográficas, tecnologias) e participações em eventos. É de extrema
relevância incluir aquelas que decorrerem e tiverem relação com o projeto. 

EX: artigos científicos realizados entre membros do grupo, gravação de
documentários e podcast são produções que derivam do grupo de pesquisa
Direito, Políticas Publicas, Tecnologia e Internet, e por esta razão eles podem
ser inseridos neste campo.



GRUPO DE PESQUISA
NO LATTES

COMO INSERIR

Insira as informações em língua estrangeira - trata-se de um
campo de preenchimento facultativo. 

Deixe a visibilidade pública. 
Clique em salvar.

O grupo será exibido da forma abaixo:
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GRUPO DE PESQUISA
NO LATTES

COMO INSERIR

Após a inclusão do grupo de pesquisa na aba “projetos”, é necessário que você
realize a permissão do autor (prof. Dr. lider do grupo de pesquisa) importar
produções do seu currículo lattes.

Essa ação é necessária pois após você salvar o cadastro, o nome do líder ficará
apenas como “responsável”. Para ficar sinalizado como “coordenador”, é
essencial você realizar essa permissão.

Para isso, há os passos a seguir:

Vá em “autores citados no
currículo”.
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GRUPO DE PESQUISA
NO LATTES

COMO INSERIR

Localize o nome do líder do grupo de pesquisa e clique em cima do nome dele.

Clique em “Autorizo este autor a importar produções do meu Currículo Lattes”

Clique em “ok”

24



GRUPO DE PESQUISA
NO LATTES

COMO INSERIR

Selecione o nome do líder do grupo.

A imagem acima aparecerá automaticamente após você selecionar o nome do
líder.
Clique em “salvar”.
Após enviado ao CNPQ, o nome do líder será sinalizado como “Coordenador” no
campo do grupo de pesquisa. 25



GRUPO DE PESQUISA
NO LATTES

COMO INSERIR

26

INFORMAÇÕES RELEVANTES

Para bolsistas de IC, o projeto que decorre da Iniciação Científica
não é um projeto de pesquisa, e sim um subprojeto do seu
orientador. 
Para alunos: o local correto para inserir é Formação acadêmica/
titulação, vinculando à Instituição mantenedora do PIBIC. 
Para docentes: o professor deve lançar o projeto de IC apenas
como orientação.

PROJETO DE IC



PUBLICAÇÃO DE ARTIGO - PERIÓDICO 
NO LATTES

COMO INSERIR

1.Vá em “Produções”
2.Encontre “Artigos completos publicados em periódicos”

Acesse “Incluir novo item”

Geralmente as revistas possuem o DOI ou o ISSN (que também é
um identificado de revistas, assim como ISBN é de livros). Deste
modo, basta inserir um dos dois que será possível prosseguir
para o próximo passo. 

27



1.Insira o nome da Revista
2.O “volume” e a “edição” são informações que estarão presentes no

local que seu artigo foi publicado. 
3.Coloque o “número” da pagina inicial da sua revista.

1.Se a revista tiver o DOI, insira ele. Caso não tenha, crie o DOI pelo
Zenodo (a forma de criação está em seção específica deste
documento - vide página 63).

2. Insira o título do artigo. 
3.Coloque a forma que ele foi divulgado. A forma predominante é “meio

digital”.
4. Insira o ano de publicação. 
5.Coloque o link da revista onde é possível encontrá-lo.

PUBLICAÇÃO DE ARTIGO - PERIÓDICO 
NO LATTES

COMO INSERIR

28



1.Insira as informações da revista - esses dados estão disponíveis na publicação
do artigo (pode acontecer as informações já aparecerem automaticamente).

2.Coloque o seu nome e dos demais autores do artigo - a ordem deve ser a
mesma que consta no artigo.

1.Coloque as palavras chaves do artigo.
2.Trata-se de campos de preenchimento facultativo (usualmente não

são preenchidos).

PUBLICAÇÃO DE ARTIGO - PERIÓDICO 
NO LATTES

COMO INSERIR

29



Os campos acima tratam-se de locais de preenchimento facultativo
(usualmente não são preenchidos).

Finalize deixando a visibilidade “”público”. 
Clique em “salvar”.

A produção ficará exibida da forma acima.

PUBLICAÇÃO DE ARTIGO - PERIÓDICO 
NO LATTES

COMO INSERIR

30



COORDENAÇÃO DE GT - CONPEDI 
NO LATTES

COMO INSERIR

1.Vá em “Eventos”
2.Encontre “Participação em eventos, congressos, exposições, feiras e olimpíadas”

Acesse “Incluir novo item”. 

31

IMPORTANTE

A coordenação de GT deve ser lançada da forma descrita abaixo,
mas também como (obrigatório):

Produção técnica - trabalhos técnicos - Parecer



COORDENAÇÃO DE GT - CONPEDI 

8

NO LATTES

COMO INSERIR

1.Insira a opção “convidado”.
2.Coloque o tipo da apresentação/ participação “Moderador”.
3. Insira o ano que o evento ocorreu. 
4.Coloque a natureza - neste caso foi um encontro, mas pode ser também um

Congresso ou um Simpósio.
5.Coloque o País em que ocorreu o evento.
6.Coloque o nome do evento. 
7. Indique a classificação do evento.
8. Insira o nome da cidade. 
9.Coloque o link de acesso do evento - na maioria das vezes o site do evento fica no

próprio site do Conpedi. 
10.Coloque o título da mesa redonda ou simpósio da seguinte forma “Coordenador

de Grupo de Trabalho - nome do GT”.
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COORDENAÇÃO DE GT - CONPEDI 
NO LATTES

COMO INSERIR

1.Trata-se de um campo de preenchimento facultativo. 
2.Deixei a opção “público”.
3.Clique em “salvar”.

A produção ficará exibida da forma acima.
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ORGANIZAÇÃO DE ANAIS - CONPEDI 

1.Insira a natureza: Anais
2.Coloque o título do Grupo de Trabalho organizado;
3. Insira o ano que ele foi publicado
4. Insira o país, idioma e o meio de divulgação;
5.Coloque o link onde ele pode ser encontrado. 
6. Indique trata-se de uma das 10 atividades mais relevantes que você já fez. 34

NO LATTES

COMO INSERIR

1.Vá em “Produções”
2.Encontre “Livros e capítulos”

Professores que possuem participação como Coordenação de Grupo de Trabalho
em eventos realizados pelo Conpedi devem, além de inserir a participação de
coordenação de GT, colocar a organização do mesmo.



ORGANIZAÇÃO DE ANAIS - CONPEDI 
NO LATTES

COMO INSERIR

1.Insira o número máximo de páginas;
2.Coloque a Instituição que promoveu a realização do GT (Conselho Nacional de

Pesquisa e Pós-Graduação em Direito);
3.Coloquei o nome da Editora - neste caso será a mesma coisa que Instituição

promotora (Conselho Nacional de Pesquisa e Pós-Graduação em Direito);
4. Insira a cidade que se localiza a editora. 
5.Coloque o seu nome e dos demais docentes que participaram da organização do

GT.

35

1.Insira as palavras chaves - na maioria das vezes essas palavras ficam descritas
ao final da ficha catalográfica. 

2.Coloque a área de conhecimento do GT (Direito)



ORGANIZAÇÃO DE ANAIS - CONPEDI 
NO LATTES

COMO INSERIR

36

Trata-se de campos de preenchimento facultativo (usualmente não são
preenchidos).

Insira o título e demais informações em língua estrangeira - trata-se de campos
de preenchimento facultativo (usualmente não são preenchidos).



ORGANIZAÇÃO DE ANAIS - CONPEDI 
NO LATTES

COMO INSERIR
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1.Deixei a opção “público”.
2.Clique em “salvar”.

A produção ficará exibida da forma acima.



ORIENTAÇÃO DE PÔSTER - CONPEDI 

NO LATTES

1.Indique a opção “Orientação de outra Natureza”
2. Insira da seguinte forma “Orientação de Pôster X (Título do Pôster Orientado)” 
3.Coloque o ano que ocorreu a avaliação.
4. Insira o País e o idioma de apresentação do Pôster.
5.Coloque o link em que o evento pode ser encontrado. 

38

COMO INSERIR

1.Vá em “Orientações”
2.Encontre “Orientações e supervisões concluídas”



ORIENTAÇÃO DE PÔSTER - CONPEDI 
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COMO INSERIR

NO LATTES

1.Encontre e clique na Lupa que se encontra na caixa de “Tipo” e clique

1.selecione a opção única “Outro Tipo” e clique em Confirmar



ORIENTAÇÃO DE PÔSTER - CONPEDI 
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COMO INSERIR

NO LATTES

1.Ao clicar em Confirmar, a seguinte caixa de texto será exibida na tela:

2.Escreva “Pôster” e clique em OK

Ao descer a página
1. Insira o nome completo do orientando.
2.Clique na Lupa e indique a instituição do orientando.
3.Clique na Lupa e indique o curso do orientando.



ORIENTAÇÃO DE PÔSTER - CONPEDI 

NO LATTES

41

COMO INSERIR

   1, Lembre-se de deixar a visibilidade marcada como “Público”
2.Clique em Salvar



AVALIAÇÃO DE TRABALHO - CONPEDI 
NO LATTES

COMO INSERIR

1.Vá em “Produções”
2.Encontre “Trabalhos técnicos”

1. Indique a opção “Parecer”
2. Insira da seguinte forma “Avaliação de artigo científico submetido para o Evento

X (Código: xxx)” - são informações que majoritariamente estão previstas no
certificado.

3.Coloque o ano que ocorreu a avaliação.
4. Insira o País, o idioma e o meio que ocorreu a divulgação do evento - neste caso

como o evento era o Encontro Virtual realizado pelo Conpedi, o meio de
divulgação era o digital. 

5.Coloque o link em que o evento pode ser encontrado. 
42



AVALIAÇÃO DE TRABALHO - CONPEDI 

1.Insira da seguinte forma “Avaliação de artigo científico/ resumo expandido/
pôster para encontro da sociedade científica da área do Direito” ou “Avaliação
de artigo periódico científico”.

2.Coloque o período que durou a avaliação - como o período é em meses, na
maioria das vezes é permitido colocar “1”.

3.A disponibilidade refere-se ao parecer, ou seja, se ele é restrito (indisponível para
terceiros) ou irrestrito (disponível para terceiros) ao Evento/Periódico. 

4.Coloque a cidade da Entidade organizadora/ Periódico Científico.
5. Insira o nome da Entidade organizadora/ Periódico Científico. 

NO LATTES

COMO INSERIR

1.Coloque o seu nome. 
2. Insira a palavra chave do artigo científico/ resumo expandido/ pôster avaliado. 

43



AVALIAÇÃO DE TRABALHO - CONPEDI 
NO LATTES

COMO INSERIR

Trata-se de campos de preenchimento facultativo (usualmente não são
preenchidos).

44



AVALIAÇÃO DE TRABALHO - CONPEDI 
NO LATTES

COMO INSERIR

1.Deixei a opção “público”.
2.Clique em “salvar”.

A produção técnica ficará exibida da forma acima.

45

DEMAIS INFORMAÇÕES

Comissões externas à IES (conselhos, comissões): são inseridos e
trabalhos técnicos;
Pareceres (pareces ad hoc Fapesp e CNPq, relatório de iniciação
científica, eventos): são lançados em trabalhos técnicos.

Participação em bancas de PIBIC: são lançados em trabalhos
técnicos

Membro de conselhos ou comissões dentro da IES: são inseridos
em Dados gerais - outras informações relevantes. 



PARTICIPAÇÃO DE EVENTO - OUVINTE 

1.Insira a opção “Ouvinte”.
2.Coloque o nome do evento.
3. Insira o ano que ocorreu o evento e a sua natureza.
4.Coloque a Classificação do evento.
5.Coloque a cidade que ocorreu o evento - neste caso, como se trata do Encontro

Virtual realizado pelo Conpedi, a cidade seria “Florianópolis”.
6. Insira o link onde é possível encontrar a página do evento. 

NO LATTES

COMO INSERIR

1.Vá em “Eventos”
2.Encontre “Participação em eventos, congressos, exposição, feiras e

olimpíadas”
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PARTICIPAÇÃO DE EVENTO - OUVINTE 

1.Deixei a opção “público”.
2.Clique em “salvar”.

NO LATTES

COMO INSERIR

A participação ficará exibida da forma acima.
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ORGANIZAÇÃO DE EVENTO
NO LATTES

COMO INSERIR

1.Vá em “Eventos “.
2.Encontre Organização de eventos, congressos, exposições, feiras e olimpíadaas. 
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ORGANIZAÇÃO DE EVENTO

1.Escolha o “Tipo” do Evento.
2.Selecione a “Natureza” da Organização. 
3. Insira o Nome do Evento.
4.  Insira o Ano em que foi realizado, o País, Idioma e Meio por onde foi Divulgado.
5. Insira o Nome da Instituição que promoveu o Evento e a duração em que ele

ocorreu.

NO LATTES

COMO INSERIR
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1.Insira seu Nome e dos demais organizadores principais.

Obs.: Se o nome de algum dos demais organizadores já tiver sido mencionado
anteriormente no seu Currículo Lattes, ele aparecerá automaticamente ao digitar,
caso contrário, inclua um novo, seguindo a mesma orientação da página 18.



APRESENTAÇÃO DE TRABALHO

NO LATTES

COMO INSERIR

1.Vá em “Eventos”
2.Encontre “Participação em eventos, congressos, exposição, feiras e

olimpíadas”
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IMPORTANTE

A apresentação de trabalho em evento (Comunicação, conferência ou
palestra em Congresso, Seminário, Simpósio ou outro evento) deve
ser registrado nas duas formas abaixo, isto é, Apresentação de
trabalho e Eventos.



APRESENTAÇÃO DE TRABALHO

1.Insira a opção “Participante”.
2.Coloque o nome do evento.
3.Caso a apresentação seja de Artigo científico, então o Tipo da apresentação/

participação será “Apresentação oral”. Se a apresentação for de Pôster/ Resumo
expandido, então o Tipo da Apresentação/ Participação será “Pôster/Painel”

4. Insira o ano que ocorreu o evento e a sua natureza.
5.Coloque a Classificação do evento.
6.Coloque a cidade que ocorreu o evento - neste caso, como se trata do Encontro

Virtual realizado pelo Conpedi, a cidade seria “Florianópolis”.
7. Insira o link onde é possível encontrar a página do evento. 
8.Coloque o nome do trabalho apresentado.

NO LATTES

COMO INSERIR

8
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APRESENTAÇÃO DE TRABALHO

NO LATTES

COMO INSERIR

1.Deixei a opção “público”.
2.Clique em “salvar”.

A participação ficará exibida da forma acima.
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IMPORTANTE

Para inserir no campo “Apresentação de trabalho”, basta clicar no
visto indicado abaixo ou seguir conforme as instruções seguintes. 



APRESENTAÇÃO DE TRABALHO

NO LATTES

COMO INSERIR

1.Vá em “Produções”
2.Encontre “Apresentação de trabalho e palestra”

1. Insira a Natureza do evento - neste caso, por ser o Encontro Virtual realizado pelo
Conpedi, a opção escolhida foi “Outra”.

2.Coloque o título do trabalho apresentado. 
3.Coloque o ano que ocorreu a apresentação do trabalho.
4. Insira o meio de divulgação, País de publicação e Idioma.
5. Insira o link do trabalho publicado que foi objeto de apresentação. 
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APRESENTAÇÃO DE TRABALHO

1.Coloque o nome do evento.
2. Insira a Instituição que promoveu o evento. 
3.Coloque o Local que ocorreu - por ser o Encontro Virtual promovido pelo Conpedi,

é admitido colocar “Virtual”.
4. Insira a cidade - por ser o Encontro Virtual promovido pelo Conpedi, é admitido

colocar “Florianópolis”.
5. Insira os autores do trabalho científico que foi objeto de apresentação.

NO LATTES

COMO INSERIR

1.Insira as palavras-chave do trabalho científico que foi objeto de apresentação.
2.Trata-se de campos de preenchimento facultativo (usualmente não são

preenchidos).
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APRESENTAÇÃO DE TRABALHO

NO LATTES

COMO INSERIR

Trata-se de campos de preenchimento facultativo (usualmente não são
preenchidos).

1.Deixei a opção “público”.
2.Clique em “salvar”.

A participação ficará exibida da forma acima. 55



TRABALHOS PUBLICADOS EM ANAIS DE EVENTOS
NO LATTES

COMO INSERIR

1.Vá em “Produções”
2.Encontre “Apresentação de trabalho e palestra”

1.Acesse “Incluir novo item”.
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TRABALHOS PUBLICADOS EM ANAIS DE EVENTOS
NO LATTES

1. Existem publicações em anais que não possuem o DOI. Logo recomendamos que
crie o DOI pelo Zenodo (a forma de criação está em seção específica deste
documento).

2. Insira a natureza do trabalho científico - no caso de exemplo, trata-se de um
artigo científico, logo a natureza é “completo”.

3. Insira o título do artigo. 
4.Coloque a forma que ele foi divulgado. A forma predominante é “meio digital”.
5. Insira o ano de publicação. 
6.Coloque o link dos anais onde é possível encontrá-lo.

COMO INSERIR

1.Coloque a classificação do evento. 
2. Insira o nome do evento, a cidade que ocorreu e o ano.
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TRABALHOS PUBLICADOS EM ANAIS DE EVENTOS
NO LATTES

1.Insira o título dos anais do evento.
2.Volume e série: como é uma obra de um evento em específico, será sempre “1”.

Quanto ao nº de página inicial e final basta conferir no artigo publicado.
3. Insira o ISBN/ISSN - majoritariamente essa informação consta no início dos Anais,

mais precisamente na ficha catalográfica. 
4.Coloque o nome da editora da obra
5. Insira a cidade da editora.
6. Insira os nomes dos autores das obras (Para inserir, basta clicar em “Listar

todos”).

COMO INSERIR

1.Insira as palavras-chave do trabalho - para inserir basta clicar “Incluir nova”.
2.Na área, insira “Direito” - para inserir basta clicar “Incluir nova”.
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TRABALHOS PUBLICADOS EM ANAIS DE EVENTOS
NO LATTES

Trata-se de campos de preenchimento facultativo (usualmente não são
preenchidos).

COMO INSERIR
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TRABALHOS PUBLICADOS EM ANAIS DE EVENTOS
NO LATTES

COMO INSERIR

1.Deixei a opção “público”.
2.Clique em “salvar”.

A produção bibliográfica ficará exibida da forma acima.
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DEMAIS INFORMAÇÕES

Essa forma de lançamento equivale a publicações do Conpedi;

Livros (texto integral, Organização/ Coordenação de coletânea;
Capítulo de livro): são lançados em Livro e Capítulos.

Artigo em Jornais ou Revistas: são publicados em Artigos em
Jornais ou Revistas



ORCID 
COMO CRIAR

Um identificador digital único, gratuito, identificando o pesquisador por um código.
Esse código cria um repositório com um conjunto de links automáticos para todas

as suas pesquisas, vinculando todas as suas pesquisas e atividades à você.

Segue abaixo um exemplo:

Como criar: acesse a opção “Entrar/ Registrar”

INFORMAÇÕES PRELIMINARES
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ORCID 
COMO CRIAR

Como criar: acesse a opção “Cadastre-se agora”
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ORCID 
COMO CRIAR

Realize o preenchimento:

1.Coloque o seu primeiro nome e segundo, se houver
2. Insira seu sobrenome - trata-se de um campo de preenchimento facultativo. 
3.Coloque seu e-mail.
4.Confirma o e-mail inserido anteriormente.
5.Passe para a próxima aba.
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ORCID 
COMO CRIAR

Realize o preenchimento:
6. Criei sua senha e confirme ela no campo seguinte.
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ORCID 
COMO CRIAR

8

Realize o preenchimento:
7. Coloque o nome da Instituição/ empresa que você trabalha ou é proprietário.
8. Insira o departamento que você faz parte - trata-se de um campo de
preenchimento facultativo. 
9. Coloque a função laboral que você desempenha - trata-se de um campo de
preenchimento facultativo. 
10. Insira a data que você iniciou na atividade mencionada - trata-se de um campo
de preenchimento facultativo. 
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ORCID 
COMO CRIAR

Aceite os termos de uso e finalize o registro.

Como ficará ao final:
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ORCID 
COMO PREENCHER

1. Este é o seu número ORCID - seu identificador digital.
2.Esta é a forma que seu nome será visível.
3. Insira um texto de apresentação, como o texto que tem no lattes.

Insira os seu vínculos de emprego 

Este campo abaixo é destinado para você inserir suas titulações e
demais qualificações de extensão. 
Para inserir acesse “Adicionar”
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ORCID 
COMO PREENCHER

1. A educação refere-se adicionar informações sobre um programa
acadêmico de ensino superior - Ex: Graduação, Pós-graduação,
Mestrado, Doutorado.

2.A qualificação refere-se à títulos obtidos após o curso de graduação -
Ex: informações sobre um credenciamento, certificação ou programa de
treinamento profissional ou vocacional (Certificado em Tradução
Jurídica)

Cadastro da Educação - sua graduação:

1.Coloque a Instituição que você
se formou em Direito - ao
colocar a instituição, os
dados abaixo já vão
automaticamente aparecer. 
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ORCID 
COMO PREENCHER

Cadastro da Educação - sua graduação:

2. Insira “Graduação”
3. Coloque o título “bacharel”
4. Insira a data de início e fim do
curso. 
5. Deixei visível para todos.

Como ele ficará no seu perfil:
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ORCID 
COMO PREENCHER

Existe duas formas para adicionar:
1.“Adicionar DOI”
2.“Fazer a conexão manualmente”

Este campo abaixo é destinado para você inserir seus trabalhos
acadêmicos
Para inserir acesse “Adicionar”

O exemplo abaixo refere-se à uma publicação fruto de uma participação de um
evento realizado pelo Conpedi. 

Ressalta-se que os artigos de um único GT são publicados como uma obra
coletiva, compreendendo portanto, em um livro. 

Logo, a natureza do seu artigo publicado é “capítulo de livro”.

Portanto, na grande maioria das publicações realizadas por eventos ministrados
pelo Conpedi, a natureza do artigo será de capítulo de livro. 

Caso a publicação fosse fruto de uma revista, então a natureza seria “artigo”.
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ORCID 
COMO PREENCHER

Existe duas formas para adicionar:
1.“Adicionar DOI”
2.“Fazer a conexão manualmente”

Este campo abaixo é destinado para você inserir seus trabalhos
acadêmicos
Para inserir acesse “Adicionar”

1.Coloque a natureza da produção.
2. Insira o título da produção.
3.Coloque um mini resumo do

trabalho - ele deve conter até
1.000 caracteres.

4.Insira o nome do GT, o qual é
equivalente ao titulo do livro (obra
coletiva).

5. Insira as datas de publicação - o
ano já é o suficiente. 

*Adicionar Manualmente*

71



ORCID 
COMO PREENCHER

1.Insira o link em que a produção pode
ser localizada.

2. Insira a opção “BIBITEX” - é uma
ferramenta bibliográfica usada com
LaTeX para ajudar a organizar as
referências do usuário e criar uma
bibliografia.

3.Coloque as referências que você
usou no trabalho.

Este campo é destinado caso a
publicação tenha um DOI. Caso não
tenha é necessário criá-lo no
ZENODO - a demonstração está em
outra seção deste documento.

1.Insira a opção “DOI: Digital Object
Identifier”

2.Coloque o DOI propriamente dito -
após inserir, o campo abaixo será
preenchido automaticamente. 

3.Deixei a opção “próprio”
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ORCID 
COMO PREENCHER

1.Coloque qual foi a contribuição da
obra - neste caso o objetivo foi
investigar sobre o uso de câmeras
corporais com reconhecimento facial

2. Insira o nome dos demais coautores
- se tiver - e em seguida coloque a
contribuição do mesmo (deve ser a
mesma que a sua).

1.Insira o idioma
2.Coloque o país
3.Deixei visível para todos conhecerem

suas produções. 
4.Salve as alterações.

*Como será exibido*
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ORCID 
COMO PREENCHER

Existe duas formas para adicionar:
1.“Adicionar DOI”
2.“Fazer a conexão manualmente”

Este campo abaixo é destinado para você inserir seus trabalhos
acadêmicos
Para inserir acesse “Adicionar”

1.Inserir o DOI - Caso a publicação não tenha é necessário criá-lo no ZENODO - a
demonstração está em outra seção deste documento.

*Adicionar DOI*

O QUE É UM DOI? 
É um identificador de objeto digital - trata-se de uma sequência numérica que
facilita a localização e referenciação de um documento que está na internet.
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ZENODO 
COMO CRIAR O

Acesse a opção “Inscrever-se”

A plataforma “Orcid” comunica
com vários outros acessos e
repositórios acadêmicos,
incluindo o Zenodo, Web of
Science e Scielo. Por este motivo,
a partir do momento que você
tiver o Orcid criado, o acesso em
outros locais será mais fácil. 

No caso do Zenodo, você
consegue “criar” sua conta a
partir do Orcid. Basta acessar em
“Cadastre-se no Orcid”.

Essa será a pagina inicial. Para acessar o seu perfil,
clique em “My dashboard”.
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ZENODO 

Este será o seu perfil. A funcionalidade é para que você insira sua
produção científica no repositório Zenodo, bem como na criação de um
DOI.

COMO CRIAR O DOI

PARA CRIAR UM DOI - acesse “New upload”
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ZENODO 

1.Insira o arquivo da produção acadêmica
2.Coloque a opção “Não, eu preciso de um”. Em seguida clique no item “Obtenha um

DOI agora!” - o número aparecerá automaticamente. 
3. Insira a natureza do artigo - Como a produção anexada trata-se de um artigo

publicado em um evento realizado pelo Conpedi, logo a natureza e “Capítulo de
livro”.

4.Coloque o título do artigo. 

COMO CRIAR O DOI
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ZENODO 

1.Coloque a data que o artigo foi publicado.
2. Insira o seu nome e de demais coautores (se houver) - para inserir acesse

“Adicionar criador”.
3. Insira o resumo do artigo.
4.Trata-se de um campo de preenchimento facultativo.

COMO CRIAR O DOI
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ZENODO 

1.Trata-se de um campo preenchimento facultativo. 
2.Coloque as palavras-chave da sua produção. 
3. Insira o ano de publicação em seguida coloque na categoria TIPO a opção

“disponível”
4.Compreende em um campo de preenchimento facultativo.
5.Compreende em campos de preenchimentos facultativos. 

COMO CRIAR O DOI

1.Insira as referências da produção no campo sinalizado.
2.Coloque o link do local onde a produção está localizada.

Os demais campos da imagem são de preenchimento facultativo.
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ZENODO 

Como se trata de uma produção publica em um evento do Conpedi, então o
campo que se deve preencher é IMPRESSÃO (LIVRO, CAPÍTULO OU
RELATÓRIO).

1.Insira o nome do livro - será o nome do Grupo de Trabalho que você submeteu a
produção acadêmica.

2.Coloque o país em que ocorreu a publicação.
3. Insira o intervalo de paginas que a sua produção foi publicada. 
4.Coloque a edição - como se trata de um evento que foi realizado apenas uma vez,

logo cada publicação de cada Grupo de Trabalho corresponde à uma única
edição.

5.Insira a data que você realizou a submissão e quando apresentou no evento. 
6.Coloque o ISBN - trata-se de um número identificador de cada livro (geralmente

essa informação encontra-se na ficha catalográfica ou no próprio livro)

COMO CRIAR O DOI
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ZENODO 

1.Coloque o nome do evento em que a produção foi publicada. 
2. Insira o lugar em que ocorreu. 
3. Insira as datas que ocorreram o evento. 

Os demais campos são de preenchimento facultativo. 

COMO CRIAR O DOI

Clique em publicar. E então você terá o seu DOI e sua publicação estará no
repositório Zenodo para que qualquer outro pesquisar possa acessar. 81



ZENODO 

Após publicado, o trabalho ficará exposto da forma acima. 
Para conseguir o DOI, acesse onde está sinalizado. Após acessado, a imagem que
aparecerá será a abaixo:

COMO CRIAR O DOI

O número do DOI será o que está sinalizado. 82



GOOGLE SCHOLAR 
COMO CRIAR

No Google, digite “Google Acadêmico” ou acesse o link “
http://scholar.google.com.br/

Vá em “Meu Perfil”

Caso não esteja logado, faça login com o email institucional
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http://scholar.google.com.br/


GOOGLE SCHOLAR 
COMO CRIAR

Preencher dados do Perfil

De acordo com o nome, irão aparecer listados os artigos para
seleção. Verificar atentamente para não incluir documentos de
autoria diversa.
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GOOGLE SCHOLAR
 

COMO CRIAR

Ao inserir “Aplicar atualizações automaticamente”, deve-se
mensalmente verificar as informações atualizadas e “Tornar
público o meu perfil”.

Após todo o processo, verifique em seu perfil as informações
apresentadas. Observe que é possível incluir, excluir e exportar
itens.

Seu perfil será exposto desta forma. 
1.Para alterar as suas “palavras chaves” como pesquisador.
2.Observar coluna lateral esquerda para inserir publicações
3.Observar coluna lateral direita para:

a. Inserir coautores
b. Identificar índice H (citações dos seus trabalhos por outros

pesquisadores)  
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O conteúdo deste Manual do Pesquisador foi organizado pela

Coordenação da Pós-Graduação

Março, 2026.


	MANUAL  DO  PESQUISADOR PPGD/FDF
	SUMÁRIO
	LATTES
	ORCID
	ZENODO
	GOOGLE ACADÊMICO

	COMO INSERIR:
	NO LATTES
	ATUAÇÃO ADMINISTRATIVA
	AULAS
	PARTICIPAÇÃO EM BANCAS
	ATIVIDADES EXTERNAS

	COMO INSERIR
	ÁREA DE CONCENTRAÇÃO
	NO LATTES

	LINHA DE PESQUISA
	NO LATTES

	PUBLICAÇÃO DE ARTIGO - PERIÓDICO
	NO LATTES
	IMPORTANTE
	DEMAIS INFORMAÇÕES
	Essa forma de lançamento equivale a publicações do Conpedi;
	Livros (texto integral, Organização/ Coordenação de coletânea; Capítulo de livro): são lançados em Livro e Capítulos.
	Artigo em Jornais ou Revistas: são publicados em Artigos em Jornais ou Revistas


	COORDENAÇÃO DE GT - CONPEDI
	ORGANIZAÇÃO DE ANAIS - CONPEDI
	ORIENTAÇÃO DE PÔSTER - CONPEDI
	AVALIAÇÃO DE TRABALHO - CONPEDI
	PARTICIPAÇÃO DE EVENTO - OUVINTE
	ORGANIZAÇÃO DE EVENTO
	APRESENTAÇÃO DE TRABALHO
	TRABALHOS PUBLICADOS EM ANAIS DE EVENTOS
	COMO CRIAR

	COMO DETALHAR
	LINHA DE PESQUISA
	NO LATTES


	COMO DETALHAR A LINHA
	LINHA DE PESQUISA
	NO LATTES

	COMO INSERIR

	GRUPO DE PESQUISA
	NO LATTES
	INFORMAÇÕES ÚTEIS DAS LINHAS DE PESQUISA - PPGD/FDF
	Direito, Inovação e Desenvolvimento
	Efetividade do Direito e Políticas Públicas

	INFORMAÇÕES RELEVANTES
	PROJETO DE IC

	COMO INSERIR

	ORCID
	INFORMAÇÕES PRELIMINARES
	COMO CRIAR
	COMO PREENCHER
	COMO CRIAR O

	ZENODO
	COMO CRIAR O DOI
	COMO CRIAR

	GOOGLE SCHOLAR
	COMO CRIAR


