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Caros alunos, 

 

Com o intuito de estabelecer uma uniformização formal de todos os textos produzidos 

pelos discentes da Faculdade de Direito de Franca - no interior das diferentes 

disciplinas que compõem a grade curricular do curso de Direito desta Instituição - 

organizou-se este Guia, intitulado Guia Prático de Orientação para Trabalhos de 

Graduação. 

O trabalho de graduação é uma atividade que está prevista nos Planos de Ensino de 

cada disciplina e tem como objetivo principal ampliar os conhecimentos jurídicos dos 

alunos. No decorrer da graduação, os temas dos trabalhos serão escolhidos e 

propostos pelos professores, podendo ser uma pesquisa jurídica, resenhas de livros ou 

de autores, reflexões escritas sobre um tema jurídico atual relacionado com a área de 

estudo das disciplinas, dentre outros.  

Para que a identidade institucional seja assegurada, os trabalhos deverão seguir e 

respeitar o modelo de capa estabelecido bem como os aspectos técnicos da redação, 

expressos neste GUIA. As citações e referências bibliográficas deverão estar em 

conformidade com o Guia Prático de Orientação para Trabalhos de Curso (p. 65-107), 

disponível no site www.direitofranca.br. 

É importante salientar ainda que os trabalhos de graduação deverão ter uma 

introdução escrita de forma clara, concisa e legível (quando o trabalho tiver que ser 

manuscrito) situando o leitor sobre o tema em questão. Deverão apresentar, no 

desenvolvimento do texto, citações de autores que corroboram com as ideias 

apresentadas e, ao final, as referências bibliográficas que foram utilizadas. Lembro-

lhes, ainda, que todos os trabalhos de graduação deverão passar por uma cuidadosa 

revisão linguístico-gramatical. 

A realização destes trabalhos é obrigatória a todos os alunos e poderá ser considerada 

na nota bimestral, a critério de cada professor, que deverá comunicar previamente os 

alunos.  

 

 

Profª Drª Rosângela Maria Mazzieiro Mourão 

 

 

  



1 ASPECTOS TÉCNICOS DA REDAÇÃO DE TRABALHOS DE 

GRADUAÇÃO 

 

 

Papel A4, branco. 

Margens 

Superior: 3 cm. 

Inferior: 2 cm. 

Esquerda: 3 cm. 

Direita: 2 cm. 

Fonte 

Tipo de letra: Times New Roman ou Arial. 

Texto: fonte 12. 

Títulos: fonte 14, em negrito, em letras maiúsculas. 

Subtítulos de seção binária: fonte 12, sem negrito, em 

letras maiúsculas. 

Subtítulos de seção terciária: fonte 12, sem negrito, 

em letras minúsculas. 

Citações de mais de três linhas: fonte 11. 

Notas de rodapé: fonte 10. 

Alinhamento Justificado. 

Parágrafo 1 cm a partir da margem esquerda formatada em 3 cm 

Espaçamento 

Espaço entrelinhas do texto: 1,5 cm. 

Espaço entre o título/ subtítulo e o texto: 2 espaços 

de 1,5 cm. 

Espaço entre um título e subtítulo: 2 espaços de 1,5. 

Espaço entre o texto e a citação longa (superior): 1 

espaço de 1,5 e 1 espaço simples. 



Espaço entre o final da citação longa e a retomada do 

texto no outro parágrafo: 1 espaço simples e 1 espaço 

de 1,5 cm. 

Citações longas, notas de 

rodapé e resumos  
Espaço entrelinhas simples. 

Referências 

Referenciação em fonte tamanho 12, alinhada à 

esquerda, sem recuo, espaço entrelinhas simples, 

com dois espaços simples entre uma referência e 

outra. 

Títulos 

Sem indicador numérico – centralizados (ex.: 

sumário, resumo, introdução, conclusão, referências 

etc.), todas as letras maiúsculas, em negrito. 

 

Com indicador numérico – alinhado à esquerda 

(capítulos, subcapítulos). 

Disposição 

1 TÍTULO (fonte 14, negrito) 

 

 

1.1 Subtítulo (fonte 12, negrito) 

 

 

1.1.1 Subtítulo (fonte 12, sem negrito) 

Paginação 

Algarismos arábicos, no canto superior direito, 

aplicando-se a numeração somente a partir da página 

seguinte à capa. 

 

 

 



2 COMO ELABORAR A CAPA DOS TRABALHOS DE GRADUAÇÃO 

 

 

 

 

NOME DO ALUNO 

___ Série ___ Período ___________ 

(Fonte 14, maiúscula, negrito, centralizado e digitado rente à margem superior de 3 cm) 

(Espaçamento 1,5 para a identificação da série) 

 

 

 

 

 

(Posicionar o título alinhado na medida de 10 cm da régua lateral à esquerda) 

 

 

TÍTULO DO TRABALHO 
(Fonte 14, maiúscula, negrito, centralizado no meio da página. Havendo subtítulo, escrevê-lo 

em minúsculo, antecedido por dois pontos. Se o título ultrapassar uma linha, o espaçamento 

deve ser simples) 

 

(Dar 4 espaços simples entre o título e o texto abaixo, deixando a primeira linha textual na 

altura de 14 cm da régua da lateral esquerda) 

 

 

Trabalho apresentado à Faculdade de Direito de 

Franca para a Disciplina de ____________ do Curso 

de Direito.  

(Área de Concentração: _________). 

 (fonte 12, sem negrito, recuo esquerdo a 7 cm da 

margem, justificado, espaço simples) 

(1 espaçamento de 1,5 para o nome do professor) 

Prof. Dr. ______________________ 

(fonte 12, negrito) 

 

 

 

 

FRANCA  

2019 
(fonte 14, letras maiúsculas e em negrito; nome da cidade e ano centralizados; espaço simples 

entre o nome da cidade, na penúltima linha, e o ano, última linha) 

  



NOME DO ALUNO 

___ Série ___ Período ___________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TÍTULO DO TRABALHO 
 

 

 

 

Trabalho apresentado à Faculdade de Direito de 

Franca para a Disciplina de ____________ do Curso 

de Direito.  

(Área de Concentração: _________). 

 

Prof. Dr. ______________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FRANCA  

2019 



Eventuais dúvidas que apareçam no decorrer da elaboração dos trabalhos de graduação 

devem ser sanadas por meio da consulta do “Guia Prático de Orientação para Trabalhos de 

Curso”, disponível no site da Faculdade de Direito de Franca, e das prescrições da ABNT 

(Associação Brasileira de Normas Técnicas). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


