Faculdade de Direito de Franca

GUIA PRATICO PARA
TRABALHOS DE GRADUACAO




GUIA PRATICO DE ORIENTACAO
PARA TRABALHOS DE GRADUACAO

2019






Caros alunos,

Com o intuito de estabelecer uma uniformiza¢ao formal de todos os textos produzidos
pelos discentes da Faculdade de Direito de Franca - no interior das diferentes
disciplinas que compdem a grade curricular do curso de Direito desta Instituicao -
organizou-se este Guia, intitulado Guia Prdtico de OrientagGo para Trabalhos de
Graduacgdo.

O trabalho de graduagao é uma atividade que esta prevista nos Planos de Ensino de
cada disciplina e tem como objetivo principal ampliar os conhecimentos juridicos dos
alunos. No decorrer da graduacdao, os temas dos trabalhos serdao escolhidos e
propostos pelos professores, podendo ser uma pesquisa juridica, resenhas de livros ou
de autores, reflexdes escritas sobre um tema juridico atual relacionado com a drea de
estudo das disciplinas, dentre outros.

Para que a identidade institucional seja assegurada, os trabalhos deverdo seguir e
respeitar o modelo de capa estabelecido bem como os aspectos técnicos da redacgao,
expressos neste GUIA. As citacdes e referéncias bibliograficas deverdao estar em
conformidade com o Guia Pratico de Orientacdo para Trabalhos de Curso (p. 65-107),
disponivel no site www.direitofranca.br.

E importante salientar ainda que os trabalhos de graduacdo deverdo ter uma
introducdo escrita de forma clara, concisa e legivel (quando o trabalho tiver que ser
manuscrito) situando o leitor sobre o tema em questdo. Deverdo apresentar, no
desenvolvimento do texto, citacdes de autores que corroboram com as ideias
apresentadas e, ao final, as referéncias bibliograficas que foram utilizadas. Lembro-
Ihes, ainda, que todos os trabalhos de graduacdo deverao passar por uma cuidadosa
revisao linguistico-gramatical.

A realizacdo destes trabalhos é obrigatdria a todos os alunos e poderd ser considerada
na nota bimestral, a critério de cada professor, que deverd comunicar previamente os
alunos.

Prof2 Dr2 Rosangela Maria Mazzieiro Mourao



1 ASPECTOS
GRADUACAO

TECNICOS DA REDACAO DE TRABALHOS DE

Papel

A4, branco.

Margens

Superior: 3 cm.
Inferior: 2 cm.
Esquerda: 3 cm.

Direita: 2 cm.

Fonte

Tipo de letra: Times New Roman ou Arial.
Texto: fonte 12.
Titulos: fonte 14, em negrito, em letras maiusculas.

Subtitulos de secdo binaria: fonte 12, sem negrito, em

letras maiusculas.

Subtitulos de secdo terciaria: fonte 12, sem negrito,

em letras minusculas.
Citacdes de mais de trés linhas: fonte 11.

Notas de rodapé: fonte 10.

Alinhamento

Justificado.

Paragrafo 1 cm a partir da margem esquerda formatada em 3 cm
Espaco entrelinhas do texto: 1,5 cm.
Espaco entre o titulo/ subtitulo e o texto: 2 espacgos
de 1,5cm.

Espagamento

Espaco entre um titulo e subtitulo: 2 espagos de 1,5.

Espaco entre o texto e a citagdo longa (superior): 1

espaco de 1,5 e 1 espaco simples.




Espaco entre o final da citagdo longa e a retomada do
texto no outro paréagrafo: 1 espaco simples e 1 espaco
de 1,5cm.

Citag0es longas, notas de

rodapé e resumos

Espaco entrelinhas simples.

Referéncias

Referenciacdo em fonte tamanho 12, alinhada a
esquerda, sem recuo, espaco entrelinhas simples,
com dois espagos simples entre uma referéncia e

outra.

Sem indicador numérico — centralizados (ex.:
sumario, resumo, introducdo, concluséo, referéncias

etc.), todas as letras maiusculas, em negrito.

Titulos
Com indicador numérico — alinhado a esquerda
(capitulos, subcapitulos).
1 TITULO (fonte 14, negrito)
Disposicéao 1.1 Subtitulo (fonte 12, negrito)
1.1.1 Subtitulo (fonte 12, sem negrito)
Algarismos arabicos, no canto superior direito,
Paginacéo aplicando-se a numeragao somente a partir da pagina

seguinte a capa.




2 COMO ELABORAR A CAPA DOS TRABALHOS DE GRADUACAO

NOME DO ALUNO

Série Periodo

(Fonte 14, maiuscula, negrito, centralizado e digitado rente @ margem superior de 3 cm)
(Espacamento 1,5 para a identificacdo da série)

(Posicionar o titulo alinhado na medida de 10 cm da régua lateral a esquerda)

TITULO DO TRABALHO
(Fonte 14, maiuscula, negrito, centralizado no meio da pagina. Havendo subtitulo, escrevé-lo
em minusculo, antecedido por dois pontos. Se o titulo ultrapassar uma linha, 0 espacamento
deve ser simples)

(Dar 4 espacos simples entre o titulo e o texto abaixo, deixando a primeira linha textual na
altura de 14 cm da régua da lateral esquerda)

Trabalho apresentado a Faculdade de Direito de
Franca para a Disciplina de do Curso
de Direito.

(Area de Concentraco: ).

(fonte 12, sem negrito, recuo esquerdo a 7 cm da
margem, justificado, espaco simples)

(1 espacamento de 1,5 para 0 nome do professor)
Prof. Dr.

(fonte 12, negrito)

FRANCA

2019
(fonte 14, letras maiusculas e em negrito; nome da cidade e ano centralizados; espaco simples
entre o0 nome da cidade, na penultima linha, e 0 ano, ultima linha)




NOME DO ALUNO

Série Periodo

TITULO DO TRABALHO

Trabalho apresentado a Faculdade de Direito de
Franca para a Disciplina de do Curso
de Direito.

(Area de Concentracgo: ).

Prof. Dr.

FRANCA
2019



Eventuais duvidas que aparecam no decorrer da elaboracdo dos trabalhos de graduacgao
devem ser sanadas por meio da consulta do “Guia Pratico de Orientagdo para Trabalhos de
Curso”, disponivel no site da Faculdade de Direito de Franca, e das prescricdes da ABNT

(Associacdo Brasileira de Normas Técnicas).



